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A munkaterv összeállításánál figyelembe vettük: 

- A  2011. évi CXC. törvény A nemzeti köznevelésről 

- Az emberi erőforrások minisztere 12/2016. (VI. 27.) EMMI rendelete a 2015/2016. tanév 

rendjéről 

- 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról  

- 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelete a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak 

jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról 

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési 

intézmények névhasználatáról  

- Az érettségi vizsga részletes követelményeiről szóló 40/2002. (V. 24.) OM rendelet 

- A 100/1997. (VI. 13.) Kormányrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabályzatának kiadásáról 

- 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról, 

valamint a továbbképzésben részt vevők juttatásairól és kedvezményeiről  

- 2013. évi CCXXXII. törvény a nemzeti köznevelés tankönyvellátásáról 

- 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankönyvvé, pedagógus-kézikönyvvé nyilvánítás, a 

tankönyvtámogatás, valamint az iskolai tankönyvellátás rendjéről 

- A KDFG helyi pedagógiai programja 

- A KDFG 2015/2016. tanév év végi beszámolója, záró értekezletének jegyzőkönyve 

- A KDFG Intézkedési és fejlesztési terve 2016 

Helyzetelemzés 

Tárgyi feltételek alakulása a nyár folyamán:  

A nyár folyamán tisztasági festés volt, és a beázásokat és a táblák többségét is lefestették.  

Lezajlott a nagytakarítás az épületben. 

A pincében több esőzés után állt a víz. Ennek fő oka egy eltört, szétcsúszott cső. A hibát jeleztük, de még nem 

oldódott meg a probléma. 

Két új tábla beszerzésére került sor a KLIK közbeszerzése révén, ezek felszerelése 18-as és 19-es teremben 

megtörtént. 

Folynak azok a szerelések, amivel megoldódik, hogy az egész épületben lehessen használni a wifi-t. 

Személyi feltételek alakulása a nyár folyamán: 
Eltávozott az iskolából: Mariscsák Judit  

 Rozs Tamás 

 Szíjártó Noémi 

 Szilágyi Ottilia 

 

Új kollégák: Pálné Dobák Erzsébet (magyar-angol helyettesítő) 

 Mohácsi Árpád (magyar részmunkaidős) 

 Mráz Katalin (pszichológus részmunkaidős) 

 ének szakos még hiányzik 

 

GYES-ről visszaérkezett: Selényiné Heim Judit 

Megbízással foglalkoztatott: Nagyistók Tibor 

   

Tartósan távol lesz: Forróné Pető Lilla 

 Jankech Violetta 

 Turák Diána 

http://www.oktatas.hu/kozneveles/erettsegi/vizsgatargyak/
http://jogszabalykereso.mhk.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=29621
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Tanulólétszám alakulása: 

Az iskola tanulólétszáma szeptember 1-jén: nappali tagozaton:  448  fő 

                                                                       esti tagozaton:   66 fő 

A nappali tagozaton a 10. A és 11. A osztály létszáma haladja meg a maximális létszámot, ezért külön engedélyt 

kellett kérni. 

Osztályok száma: nappali tagozaton: 14 

                             esti tagozaton: 4 

 

Osztályok beosztása: 

oszt létszám osztályfőnök -  oszt.főn.helyettes program terem 

9.NY/B 31 Kökény Ildikó – Sass Klára nyelvi előkészítő 23. 

9.NY/C 32 Hadnagy Zsanett – Velenczeiné dr 

Bierbauer Zsuzsanna 

nyelvi előkészítő 32. 

9.A 34 Lantos Dóra – Farkasné Hauber Anna média 33. 

9.B 33 Gutmayer Helga – Fazekas András nyelvi előkészítő 25. 

9.C 34 Gál Ferenc- Lázár András nyelvi előkészítő 21. 

9.E 15 dr Pálné Dobák Erzsébet esti tag. (hé-sze)  

10.A 35 Szarka Lajos - Varga Renáta média 30. 

10.B 34 Farkas Zoltán-Gábor Anikó nyelvi előkészítő 19. 

10.C 33 Rosta Viktor – Horváth Tamás nyelvi előkészítő 27. 

10.E 18 Jakus Gyöngyi esti tag. (hé-sze)  

11.A 36 Tőkésné Pózna Gabriella – Schneider 

Krisztina 

média 18. 

11.B 29 Valkó Krisztina -Weszely Kinga nyelvi előkészítő 22. 

11.C 34 Székely-Kékedy Kinga – Huberné 

Haraszti Cecilia  

nyelvi előkészítő 26. 

11.E 18 Huberné Haraszti Cecília esti tag. (ke-csü)  

12.A 28 Harmati Gábor – Görhöny Bence média 37. 

12.B 27 Vörösmarty Balázs – Gutmayer Helga nyelvi előkészítő 24. 

12.D 28 Faragó Orsolya – Zombori Judit nyelvi előkészítő 20. 

12.E 15 Czentye Szilvia esti tag. (ke-csü)  

 

A tanév kiemelt feladatai 

- Az új érettségi vizsgakövetelmények megismerése és alkalmazás 

- Az emelt szintű érettségi vizsgaeredmények javítása 

- Az Öveges labor működtetése, a TÁMOP 3.1.3-11/1-2012-0011 pályázat fenntartási időszakára vállaltak 

teljesítése; a természettudományos oktatás erősítése – a természettudományos tárgyak népszerűsítése az 

Öveges labor segítségével 

- A NYEK osztályok felkészítése a B2 szint mihamarabbi elérésére első nyelvből, illetve fejlesztése 2. 

nyelvből (a NYEK-es országos mérésnek való megfelelésre), nyelvvizsgázók számának növelése 

- Esti tagozaton a 12. osztályosok sikeres felkészítése az érettségi vizsgára, kiemelten a matematika, 

történelem és a magyar nyelv és irodalom tantárgyakból 

- Felkészülés a német nemzetiségi csoport indítására – PP, helyi tanterv módosítása 

- Az intézményvezetői önértékelési rendszer kidolgozása, a vezetői és intézményi önértékelésének elkészítése  

- A pedagógusok teljes körű véleményezésének elkészítése az előző évben használt kérdőívek korrekciója után  

- A munkafegyelem javítása (igazolatlan hiányzások, késések csökkentése) 

További feladatok: 
- A kompetenciamérésen elért szint emelése 

- A jó tanulók számának további növelése - Jobb tanulmányi munkára ösztönzés 
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- Tervszerűbb és hatékonyabb tehetséggondozás, a versenyeken való részvétel sikeresebbé tétele  

- Az információáramlás további javítása, hatékonyságának növelése 

- Az iskolai programok és ünnepségek színvonalas lebonyolítása 

- A „Pénzügyi tudatosság és gazdálkodás” témahét (2017. márc. 6-10) és a Digitális témahét (2017. ápr. 3-7) 

megszervezése és lebonyolítása 

- A felsőoktatási intézmények tanár szakos jelöltjeinek összefüggő egyéni szakmai gyakorlatának biztosítása 

- Angol és német (NYEK első nyelvek) osztályozó vizsgák standardizálása, a vizsgák minőségének javítása 

- Szakmai nap szervezése a BPOK szakmai napjaihoz kapcsolódva 

- NOKS minősítési szabályzatának kidolgozása 

- A tanulmányi kirándulások  

- A munkaközösségek munkatervében szereplő programok sikeres megvalósítása 

- Az iskolai események folyamatos dokumentálása 

- AIESEC önkéntes fogadása 

- Thai vendégtanuló fogadása a 10. C osztályban 

- ERASMUS pályázat írása 

- Pályázatfigyelés, lehetőség szerint pályázás 

- Esti tagozaton az újonnan érkezett tanulók felzárkóztatása, különösen a 9. és a 11. évfolyamon 

- Esti tagozaton a tanórákon differenciált foglalkozás 

A tanév rendje 

Szorgalmi idő: 2016.09.01.-2017.06.15.  

Szeptember:  22 nap 

Október:  21 nap 

November:  18 nap 

December:  15 nap 

Január:  21 nap 

Február:  20 nap 

Március:  22 nap 

Április:  16 nap 

Május:  22 nap 

Június:  10 nap 

Összesen:         187 nap (Ebből  6 tanítás nélküli munkanap (nappali tagozaton) 

Szombati tanítási napok: október 15. (okt. 31. hétfő helyett) 

 április 22. (a tavaszi szünet előtti április 10. hétfő helyetti tanítási nap) 

Tanítás nélküli munkanapok: 

Diákönkormányzat által javasolt program szerinti tanítás nélküli munkanap 1 nap, 

DÖK nap. Időpontjáról a diákönkormányzat tesz javaslatot. 

További 5 tanítás nélküli munkanap: 

1. október 15. Nevelési értekezlet - tantestületi kirándulás  

2. február 27. felvételi vizsga 

3. február 28. felvételi vizsga 

4. április 11. tavaszi szünet meghosszabbítása 

5. április 12. tavaszi szünet meghosszabbítása 

A tanév fő dátumai: 

A tanítás első napja: 2016. szeptember 1. csütörtök 

utolsó napja a végzős osztályokban: 2017. május 4. csütörtök 

9.-11. évfolyam osztályaiban: 2016. június 15. csütörtök  

Az első félév 2017. január 20-ig tart, félévi értesítők kiosztása: 2017. január 27-ig. 

Tanévzáró ünnepély:  2017. június 23. 18.00 óra (nappali) 

 2017. június 22. 18.00 óra (esti) 
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Szünetek: 

Őszi szünet:  2016. november 2-től 2016. november 4-ig. 

                     szünet előtti utolsó tanítási nap: 2016. október 28. péntek 

                     szünet utáni első tanítási nap: 2016. november 07. hétfő 

Téli szünet:  2016. december 22-től 2017. január 02-ig 

                    szünet előtti utolsó munkanap: 2016. december 21. szerda 

 szünet utáni első tanítási nap: 2017. január 03. kedd 

Tavaszi szünet:  2017. április 13-tól 2017. április 18-ig. 

                     szünet előtti utolsó tanítási nap 2017. április 7. péntek (ápr. 10. ledolgozása  

 április 22-én, ápr. 11. és 12. tanítás nélküli munkanap) 

                    szünet utáni első tanítási nap 2017. április 19. szerda  

Érettségi vizsgák rendje: 

Őszi érettségi vizsgaidőszak: 2016. október 14. – november 25. 

 (angol írásbeli október 20.; német írásbeli október 24.) 

Jelentkezési határidő a kijelölt vizsgaközpontban: 2016. szeptember 5. 

Tavaszi érettségi vizsgaidőszak: 

Jelentkezési határidő: 2017. február 15. 

Középszintű és emelt szintű írásbeli vizsgák: 

Magyar nyelv és irodalom       2017. május 08. de. 

Matematika május 09. de. 

Történelem május 10. de. 

Angol május 11. de. 

Német május 12. de. 

Informatika (emelt) május 15. de. 

Biológia május 16. de. 

Társadalomismeret (emelt) május 16. du 

Informatika (közép) május 18. de. 

Ének-zene, művészettörténet május 18. du 

Kémia május 19. de. 

Földrajz május 19. du. 

Fizika május 22. de. 

Rajz és vizuális kult. (közép) május 22. du. 

Francia  május 23. de. 

Mozgókép és média ism. május 24. du. 

Orosz nyelv május 26. de. 

A vizsgák délelőtt 8.00 órakor, délután 14.00 órakor kezdődnek. 

Emelt szintű érettségi vizsga szóbeli vizsgaidőszaka: 2017. június 8-tól június 15-ig. 

Középszintű érettségi vizsga szóbeli vizsgaidőszaka: 2017. június 19-től június 30-ig. 

Nappali tagozatos próba érettségi vizsgák és osztályozó vizsgák 

Félévi osztályozó vizsgák 2017. január 16- 20. 

Év végi osztályozó vizsgák 2017. június 6-12. 

Év végi osztályozó vizsga a végzősöknek és az előrehozott érettségi miatt (12. évfolyamból) 2017. április 24-28. 

Javító vizsgák 2017. augusztus 25. 
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Idegen nyelvek próbaérettségi        2017. április 

Matematika  próbaérettségi             2017. április  

Informatika  próbaérettségi             2017. január 

Magyar próbaérettségi          2017. április. 

Történelem próbaérettségi számonkérések a végzős osztályokban 2016. december és 2017. március 

Esti tagozat vizsgái 

2016. november 21-25 Különbözeti vizsgák 

2017.  január 3 - 13 Félévi vizsgák 

2017. április 24 – május 6. Év végi vizsgák 12. évf. 

2017 május 22 – június 2 Év végi vizsgák 9-11. évf. 

2017. június 5 - 9 Pótló vizsgák 9-11. évf. 

A nappali tagozatra történő beiskolázással kapcsolatos feladatok ütemezése: 

2016. szept.-dec. Általános iskolákban 8. oszt. szülői értekezleteken való részvétel 

 

2016. október 20. Tagozatkódok továbbítása 

2016. október 31. Felvételi tájékoztató nyilvánosságra hozatala, Megjelentetése  

 a KIR-ben  Egységes írásbeli vizsgán való részvételi szándék  

 jelentése az  OH részére 

2016. november Felvételi előkészítő tanfolyam indul (matematika, magyar, angol)  

 8. évf. tanulók részére 

2016. november 15.  Az OH közzéteszi az írásbeli vizsgát szervező középiskolák  

 listáját 

2016. november 21.18.00    Pályaválasztási tájékoztató szülői értekezlet  

2016. nov.22-23. du        Nyílt napok - Fórum általános iskolások részére (szaktanári  

 tájékoztató, tantermi túra, filmvetítés) 

2016. december 09.  Jelentkezési határidő központi írásbeli felvételire (nálunk) 

2016. december 14. Jelentés az OH felé a jelentkezettek számáról 

2017. január 21. Szo 10.00 Egységes írásbeli felvételi vizsga 

2017. január 26. 14.00 Pótló egységes írásbeli felvételi vizsga 

2017.január 31. A kijavított dolgozatok megtekintése 

2017. február 09. Tanulók értesítése az írásbelin elért eredményről 

2017. február 15.                Jelentkezések határideje 

2017. febr.27-28.,  9:00 Szóbeli meghallgatás.  

- eredmény három napon belül 

- fellebbezés biztosítása 

2017. március 10. Ideiglenes felvételi jegyzék nyilvánosságra hozása 

2017. március 23. Felvételi központból érkezik a felvételre jelentkezettek névsora 

2017. április 04. Felv. Közp. kiegészíti az ideigl. felvételi jegyzéket 

2017. április 07.  Ideiglenes felvételi rangsor továbbítása a Felv. Központnak 

2017. április 19. Egyeztetett felvételi jegyzék megérkezése a Felv. Központból 

2017. április 26. A jelentkező tanulók, és iskolájuk értesítése a felvételről, vagy elutasításról  

2017. május 08-19. Rendkívüli felvételi eljárás (90%-nál kevesebb felvett tanuló  

  esetén. 

2017. május 19. Rendkívüli felv. eljárásban döntés a felvételi kérelmekről. 

2017. május 22 Angol szintfelmérő 

2017. május 29. Szülői értekezlet a felvett tanulók szülei részére 

2017. június 22. Beiratkozás  
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Szülői értekezletek, fogadóórák a nappali tagozaton: 

2016. szeptember 12. 17.00  9 Ny. és 9. osztály szülői értekezlet 

 17.30  10. 11. 12. osztály-szülői értekezletek  

2016. szeptember 19. 17:00  Szülői munkaközösség ülése 

2017. január 30.  17.30  Osztály-szülői értekezletek 

2017.február 6. 17:00  Szülői munkaközösség ülése 

2016. november 28 17:00 Tanári fogadóóra 

2017. április 3. 17:00 Tanári fogadóóra 

2016. november 28.  17.00 Szülői fórum. Téma: 10. évfolyam fakultáció választása, 2017. január 09. 

 17:00  Szülői fórum. Téma: 12. évfolyam továbbtanulás, érettségi 

Megemlékezések, iskolai ünnepélyek: 

Megemlékezés: Időpontja: Felelőse: 

Aradi vértanuk napja 2016. okt.6 Nesztinger M 

Okt. 23. Nemzeti ünnep 2016. okt.21. Kecsmárik Tamás és Varga 

Péter 

Deák hét megnyitója 2016. okt. 24. Gábor A 

Komm. dikt. áld. napja 2017 febr.24.(febr 25.) tört. tanárok 

Márc. 15. Nemzeti ünnep 2017. márc. 14. Mohácsi Á - Dobák E 

Holokauszt áld. napja 2017. ápr. 19. (ápr.16.) Varga P 

Ballagás (nappali tagozat) 2017. máj. 5. 11:00 Gábor A, Lantos Dóra 

Tőkésné Pózna Gabriella 

A nemzeti összetartozás 

napja 

2017. jún. 2. (jún.4.) tört. tanárok 

Bizonyítványosztás (esti) 2017. jún. 22 Jakus Gyöngyi 

Tanévzáró ünnepély 

(nappali) 

2017. jún. 23.   

 

Rendezvények - programok 

Rendezvény Időpontja (határidő): Felelőse: 

Öveges program keretében 

Szakmai nap 

2016. szept. 6 Fodor A 

Vetítés (válogatás az előző 

tanév médiás terméséből)  

2016. szept. 22. Weszely Kinga  

Nagyistók Tibor 

Iskolai Diákparlament 2016. szept vége Varga Renáta 

Deák-hét 2016. okt. 24-28 Szabóné Gábor Anikó 

Szakmai nap 2016. nov.14. Szabóné Gábor Anikó 

Szalagavató (nappali) 2016. nov. 18. Gábor Anikó –Lantos D 

Szülői tájékoztató az ált. isk 

tanulók szüleinek 

2016. nov. 21 Fencz Györgyné 

Tantárgyi túra 2016. nov 22-23. Szabóné Gábor Anikó-Lázár 

András 

Esti tagozat karácsonya 2016. dec. 20. osztályfőnökök 

Iskolai karácsony 

Tanári karácsony 

2016. dec. 21. Ofők, Szabóné G. A 

Tanulmányi kirándulás 2017. máj 19-20. Ofők 

Mikulástúra 2016. dec. 2. Lakatos O 

Mikulásműsor a dolgozók 

gyermekeinek 

2016. dec. 5. Faragó O 

Advent - Bécs 2016. nov. vége dec. eleje Valkó Krisztina 

Szabóné Gábor Anikó 
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Kódolás hete 2016. dec első hete informatikatanárok 

Médiás workshop 2016. szept 1-3 Weszely K-Nagyistók T 

Filmes-médiás napok 2016.december 8-9 Weszely Kinga 

Mozimarathon (éjszakai 

filmnézés a klubban) 

2017. április 7 Weszely Kinga 

Természettudományos 

biciklitábor (sikeres pályázat 

esetén) 

2017. április Lakatos O, Vörösmarty B 

Öveges program keretében 

Szakmai nap  

2017. máj. 23. Fodor A 

Látogatás a Paksi Erőműbe 

11. évfolyam 

2017. március vége Tugyiné Cz K 

Az OTP Fáy alapítvány 

programjain való részvétel 

2017. május Lakatos O 

Házibajnokság Folyamatosan Gál F 

Hosszú foci 2017. ápr. 21-22 Hauber A, Farkas Z, Gál F 

A további programok a munkaközösségek munkatervében találhatók 

Tervek a gyermekvédelmi felelős munkatervében: 

Program időpont felelős 

A diákok veszélyeztetettségének, 

hátrányos helyzetének felmérése, 

minden osztályban 

2016. szept.15 Oláh I 

A diákok veszélyeztetettségének, 

hátrányos helyzetének összegzése, 

elemzése az osztályfőnökök 

segítségével 

2016. szept.30 Oláh I 

Tanulási és/vagy nevelési zavarral, 

magatartási problémával stb. küzdő 

diákok segítése, velük való 

beszélgetés és továbbirányítása a 

szakintézmények felé 

folyamatosan Oláh I 

Biztonságos internethasználattal 

kapcsolatos tájékoztatás, 

beszélgetés igény szerint a 9. és 10. 

évfolyamnál 

folyamatosan Oláh I 

Egészségnap kivitelezése az egész 

gimnázium részére 

Mentálhigiéniás nap. Előadások, 

tájékoztató órák tanulás-technikai 

módszerek, egészség megőrzés, 

konfliktuskezelés, tolerancia 

témában. 

okt. 26. Oláh I 

Adományok gyűjtése a diákok és 

pedagógusok körében a József 

Attila Gyermekotthonnak 

folyamatos Oláh I 

A drog és más 

szenvedélybetegséggel kapcsolatos 

előadás interaktív beszélgetés. 

(9.évf.) 

okt-nov Oláh I 
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„Munkaerő Piaci versenyképesség 

kompetenciájának fejlesztése”-

kurzus. „Munkajog, 

munkavállalás”- Munkaerő piaci 

kalauz a végzős diákok számára. 

márc Oláh I 

Szexuális felvilágosítás 

osztályfőnöki óra keretében. (9. 

évf.) 

márc Oláh I 

 „KIABÁL”, komplex prevenciós 

társasjáték a 9.a, 9nyb, 9 nyc-s 

osztályokban. 

ápr-máj Oláh I 

   

Éves rendes diákközgyűlés a nappali tagozaton 
2017. március 27. 

Bizalmi testületi ülés az esti tagozaton: 

2017. jan.27. 

Nevelőtestület és a vezetőség értekezleteinek ütemezése 

A tantestületi vagy vezetőségi értekezleteket lehetőség szerint a hónap 3. vagy 4. hetében szervezzük. További 

munkaértekezleteket a havi ütemtervben meghatározott aktuális feladatok szerint tartunk. A munkaközösségek 

legalább kéthavonta tartanak értekezletet, melyeket a havi ütemtervben tervezünk. 

Az értekezletek időpontja: hétfő délután 14:45-től  

Az egy osztályban tanító tanárok értekezletei: 2016. okt. 17. (9.NY/B; 9.NY/C; 9.A) 

 2016. okt.24. (12.A; 12.B ; 12.D) 

 2017. márc. 20. (10.A; 10.B; 10.C, 9.B) 

 2017. ápr. 3. (11.A; 11.B; 11.C, 9.C) 

Félévi osztályozó értekezlet: 2017. január 19-20. (rövidített tanítási nap) 

Év végi osztályozó értekezlet: 12. évfolyam: 2017. május 3 (szerda). 

                                                  9-11. évfolyam, 2017. június 16.  

 Esti tagozat: 2017. június 12.  

Félévi nevelőtestületi értekezlet: 2017. január 30.  

Év végi nevelőtestületi értekezlet: 2017. június 30.  

Nevelési értekezlet: 2016. okt. 15 (szombat) Téma: Környezeti nevelés, fenntarthatóság  

 2017. márc.: Intézményi önértékelés  

Az iskolavezetés értekezlete: hétfőnként 3. óra 

Bemutató órák 

Varga Péter és Goda 

Zsuzsa szept 

Egyeztetés alatt minden érdeklődő kolléga 

részére (nem kell szakosnak 

lenni) 

Munkaközösségek (nov. 

14.) 

A szakmai nap keretében több 

tantárgyból 

budapesti tanárok 

Természettudományos 

bemutató óra  

Az Öveges szakmai napon 

2017. május 23. 

Öveges programban érintett 

általános iskolai tanárok 

 

Szakkörök (tervezet) 

Önképző kör 

Olvasó kör  

Deák-média szakkör 
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Tehetséggondozó matematika szakkör kezdőknek 

Tehetséggondozó matematika szakkör haladóknak 

Robotika szakkör 

3D szakkör 

Mérések 

Külső mérés: 

      OH mérése: 16 évesek (9.B, 9.C.,10.A). anyanyelvi és a matematikai alapkészségek fejlődése;  2017. 05. 24.  

      ELEMÉR informatika mérés 2017. febr.28. 

Belső mérés: 

Net-Fit mérés 2017. január – április; eredmények rögzítése május 

NYEK évfolyam – belső mérés 

idegen nyelvekből próbaérettségi 

Informatika próbaérettségi (2017. január) 

12 évfolyam matematika próbaérettségi (2017. április) 

Kompetenciamérést megelőző szövegértési dolgozat (9.b, 9.c, 10.a) 

Kompetenciamérést megelőző matematika dolgozat (9.b, 9.c, 10.a) 

Kompetencia felmérő matematikából (9.NY/b, 9.NY/.c, 9.a) 

Magyar írásbeli próbaérettségi dolgozat (12.a, 12.b, 12.d) 

Történelem szóbeli próbaérettségi (2016. dec. és 2017. márc.) 

Tanulmányi  versenyek 

Az iskola a következő versenyekre készíti fel a tanulókat: 

1. A NEFMI által meghirdetett és finanszírozott tanulmányi versenyek 

OKTV tantárgyanként- szaktanárok 

2.  Egyéb versenyek: 

Arany Dániel matematika verseny (9. 10. évf.) 

Arany János verseny –– dr Pálné Dobák Erzsébet. 

Eötvös szónokverseny (9.10.évf.) március – Varga P. 

DUE (médiás verseny) (Weszely K) 

5 fordulós kerületi könyvtár-versenyen (Faragó O) 

Kenguru matematika verseny (Hauber A) 

„Hódítsd meg a biteket” online informatika verseny 

Fővárosi gimnáziumi informatikai alkalmazói verseny 

Savaria történelem verseny (Fazekas A) 

HEBE Levelezőverseny (Varga P) 

Apáczai matematika verseny (NYEK évfolyam) 

Zrínyi matematika verseny (Tugyiné Cz K) 

Medve matematika verseny (Lakatos O) 

Bolyai csapatverseny (Hauber A) 

Fizika verseny a Jedlik Gimnáziumban 

A tanév közben meghirdetésre kerülő versenyeken (pl. idegen nyelvi versenyek) is lehetőség szerint indítjuk 

tanítványainkat. A KLIK által nem finanszírozott, nevezési díjas versenyek esetén az alapítványtól kérhető 

támogatás, a nevezési díj 50 %-áig. 

3. Házi versenyek (felelős): 
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novellaíró pályázat (Faragó Orsolya) 

magyar házi verseny (Faragó Orsolya) 

Angol komplex verseny – kerületi általános iskolai tanulók részére (Szabóné G A) 

Matematika háziverseny (Vörösmarty B, Zombori J) 

Természettudományos verseny NYEK-es és 9. évfolyamon 

Víz világnapja verseny 

Futóverseny (Bp. sportiroda) 

Röplabda házibajnokság 

Foci bajnokság 

Kosárlabda házibajnokság 

Kerületi sportversenyek 

Budapest Bajnokságok 

MDSZ versenyek 

Pedagógusok továbbképzése 

- Gál Ferenc mentortanári szakvizsga felkészítés 

- Görhöny Bence testnevelés és történelem MA diploma megszerzése  

- A POK által meghirdetett képzések – a meghirdetéstől függően 

- Érettségi elnöki felkészítés (Lakatos O; Varga R) 

- A pénzügyi ismeretek tanítása (Varga P; Velenczeiné B Zs; Gábor A, Fencz L) 

- Különböző Tankönyvkiadók továbbképzései a nyelvtanárok számára 

- Oxford Könyvkiadó Angol Módszertani Továbbképzés (Székely-Kékedi Kinga) 

- INFO Éra konferencia informatika tanároknak (Szécsi M, Lázár A) 

- Mini kémia kurzus (Jakus Gy) 

- Korszerű tartalom és módszerek a fizika XXI. századi tanításában (Tugyi K – Kokol J) 

- A Rubicon folyóirat továbbképzése (Fazekas A) 

- Természet és Környezetvédő Tanárok Egyesülete szakmai konferenciája (Jakus Gy) 

- Iskolai belső továbbképzés:   

 bemutató órák 

 óralátogatások, és azok megbeszélése 

 beszámoló a továbbképzéseken hallottakról 

 munkaközösségek belső továbbképzései 

 táblázatkezelés továbbképzés 

A munkatervben tervezett események várható költségei: 

Tevékenység kit érint Összeg Mikor 

Apáczai matematika 

verseny nevezés 

Hauber A  15.000 2017. tavasz 

Zrínyi matematika 

verseny nevezés 

Tugyiné Cz. 

Krisztina 

20.000 
2016. nov 

Medve matematika 

verseny nevezés 

Lakatos Orsolya 25.000 2017. ápr. 

Bolyai csapatverseny 

nevezés 

Farkasné Hauber 

Anna 

12.000 2017. szept 

Kenguru matematika 

verseny nevezés 

Hadnagy Zsanett 15.000 2016.nov 

 

Öveges program 

keretében Szakmai 

nap vendéglátás 

Fodor Andrea 20.000 + 30.000 2016. szept. 6. és 

2016. máj. 23. 



12 

 

Intézményi belépő a 

Csodák Palotájába 

9.évfolyam 

Tugyi K 55.000  

Infoéra konferencia 

költséghozzájárulás 

Szécsi M Lázár A 40.000 2016. nov 

Korszerű tartalom és 

módszerek a fizika 

XXI. századi 

tanításában 

Tugyi K – Kokol J 60.000 első félév 

Házi versenyek, 

pályázatok díjazása 

munkaközösség-

vezetők 

200.000 egész tanév 

Rendezvényekhez 

anyagbeszerzés 

szervezők 200.000 egész tanév 

A tanév tervezett eseményei időrendi sorrendben 

Szeptember 

Dátum Esemény felelős 

szept.1 

Első tanítási nap 

Tűz és balesetvédelmi oktatás a tanulóknak 

Tűz és balesetvédelmi oktatás a dolgozóknak 

Fencz Györgyné 

osztályfőnökök 

Fencz -Szántói 

szept. 1-3. Médiás workshop Weszely K-Nagyistók T 

szept. 2 Látogatás Aquincumban (10. évf) Varga R 

szept.05 

Az őszi érettségi vizsgákra való jelentkezés 

határideje 

--- 

szept.06 Öveges program szakmai napja Fodor A 

szept.12 

14: 45 Munkaértekezlet 
17:00  Szülői értekezletek:  9NY és 9. évf.  

(Az osztályokban tanító tanárok bemutatkozása) 

Szülői értekezlet (felsősők) 17:30-tól 

Fencz L 

Gábor A 

Osztályfőnökök 

Szaktanárok 

szept.17-

18. 

CERN OPEN DAYS fizika-tanárok 

szept. 19 17:00 SZMK ülés Fencz L, Gábor A 

szept.20 Tanmenetek leadása elektronikusan munkaközösség-vezetők 

szept.22 

Vetítés (válogatás az előző tanév médiás 

terméséből) 

Weszely K 

szept.23 OKTV jelentkezési határidő Lázár A - szaktanárok 

szept. 26. Köznevelési Konferencia Gábor A 

szept.30 

A tanulói adatok ellenőrzése a digitális naplóban 

Bejövő osztályok törzslapjának elkészítése 

 

Kutatók éjszakája 

ofők 

Kökény I, Hadnagy Zs, 

Lantos D 

term. tud tanárok 

Dátumhoz nem köthető események: 

Szülői értekezlet az általános iskolákban 
 

A diákok veszélyeztetettségének, hátrányos helyzetének felmérése, minden 

osztályban 

Munkaközösségi értekezletek 
 

Szakkörök szervezése, indítása 
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Látogatás a Holocaust Dokumentációs Központban 

 Október 

Dátum Esemény felelős 

okt. 4 Állatok világnapja: fotópályázat Fodor A 

okt.6. Megemlékezés az aradi vértanukról Nesztinger M 

okt. 7. Végzős osztályok osztálykirándulása végzős ofők 

okt.11. Öveges szakkör Fodor A 

okt. 13. KMO sulibörze Gábor A – Lázár A 

okt. 15. 

Tantestületi kirándulás 

Tanítás nélküli munkanap  

Gábor A – Fencz L 

 

okt. 17. 

Osztályértékelő, helyzetelemző megbeszélések a 9. 

évfolyam számára 
osztályfőnökök 

okt.20. Tagozatkódok továbbítása Fencz L 

okt.21. 

Megemlékezés 1956 

 

Jelentkezés a felvételi előkészítőre 

Kecsmárik Tamás és 

Varga Péter 

Gábor A 

okt. 23.  Nemzeti ünnep --- 

okt.24. 

Deák hét megnyitója 

Osztályértékelő, helyzetelemző megbeszélések a 

12. évfolyam számára 

Fencz L – Gábor A 

okt. 28. Őszi szünet előtti utolsó tanítási nap  

okt. 31. 

Felvételi tájékoztató nyilvánosságra hozása 

Az őszi szünet első napja 
Fencz L 

Dátumhoz nem köthető események: 

Okt. 14-nov. 25.: Őszi érettségi vizsgaidőszak 

Előadások kezdete a „Csili” Művelődési Házban 

Házibajnokság rendezése labdarúgás sportágból 

Szülői értekezlet az általános iskolákban 

Parlamenti napok, Demokrácia Játékok (Varga R) 

Wekerle helytörténeti séta (Fazekas A) 

November  

Dátum Esemény felelős 

nov. 2. Őszi szünet első napja  

nov.4. Őszi szünet utolsó napja  

nov.8 Öveges szakkör Tugyi K 

nov.9. Informatika II. OKTV Lázár A 

nov.9. 

Felvételi előkészitő – magyar, matek 

Faragó O., Tőkésné 

Pózna Gabi, Székely-

Kékedy Kinga, 

Vörösmarty Balázs, 

Lantos Dóra 

nov. 10. 
Felvételi előkészítő- angol 

Rosta Viktor, Czentye 

Szilvia 

nov. 14. Angol OKTV Lázár A 

nov. 15. Matematika OKTV Lázár A 
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nov.16. 

Magyar nyelv OKTV pályázat beadási 

határideje 
Lázár A 

nov. 17. 

Fizika OKTV 

Szalagavató főpróba 

Lázár A 

Gábor A - Lantos D 

nov. 18. Szalagavató Gábor A – Lantos D 

nov.21. 

Kémia OKTV 

Pályaválasztási tájékoztató szülői értekezlet 

18:00 

Negyedéves figyelmeztetők beírása 

Lázár A 

Fencz L, Gábor A 

 

Szaktanárok, ofők 

nov. 22. Francia OKTV Lázár A 

nov. 23. Informatika I. OKTV Lázár A 

nov.22.  

Nyílt napok-Fórum általános iskolások részére 

(szaktanári tájékoztató, tantermi túra, 

filmvetítés) 

Gábor A, 

munkaközösség-

vezetők 

nov.23. 

Nyílt napok-Fórum általános iskolások részére 

(szaktanári tájékoztató, tantermi túra, 

filmvetítés) 

Gábor A, 

munkaközösségvezetők 

nov.24. Biológia OKTV  Lázár A 

nov. 27. Lányok napja  informatikai  rendezvény   

nov.28 

Német OKTV 

 

Szülői fórum (fakultáció), tanári fogadóóra 

Lázár A , szaktanárok 

szaktanárok Fencz L, 

Lázár A  

Dátumhoz nem köthető események: 

Munkaközösségi értekezletek 

Különbözeti vizsgák letétele az esti tagozaton nov.21-25 (Jakus Gy) 

Szülői értekezlet az általános iskolákban 

Felvételi előkészítő a 8. osztályosoknak 

Látogatás a Terror Háza Múzeumban (Varga P) 

December 

Dátum Esemény felelős 

dec.1. Magyar irodalom OKTV Lázár A 

dec. 2. Mikulástúra Lakatos O 

dec. 5. Mikulás műsor kicsiknek Faragó Orsolya 

dec.9. 

Jelentkezési határidő központi írásbeli felvételi 

vizsgára 
--- 

dec.8-9 Filmes-médiás napok Weszely K 

dec.14. Felvételire jelentkezők számának jelentése OH-nak Gábor A 

dec.13. Öveges szakkör Heim J 

dec.20. Esti tagozat karácsonyi ünnepsége Jakus Gy 

dec.21. 

Karácsonyi ünnepségek 

Tanári karácsony 

Téli szünet előtti utolsó tanítási nap 

Ofők- 

Gábor A 

 

dec.22. Téli szünet első napja --- 

Dátumhoz nem köthető események: 

Kódolás órája (hete) 

Röplabda Háziverseny 
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Történelem próbaérettségi 

Szülői értekezlet az általános iskolákban 

Január 

Dátum Esemény felelős 

jan. 2. Téli szünet utolsó napja  

jan 3. A téli szünet utáni első tanítási nap  

jan. 4. 

Mozgókép és médiaismeret OKTV pályázat beadási 

határideje 
Lázár A-Weszely K 

jan 3 – 

13. 
Félévi vizsgák esti tagozaton Jakus Gy 

jan. 9 Szülői fórum (továbbtanulás 12. évf) Lázár A 

jan.10. Öveges szakkör Fodor S 

jan. 16- 

20 

Fél évi osztályozó vizsgák 2015. január 18- 22 

nappalis magántanulóknak 
Lázár A 

jan.19. 
Félévi osztályozó értekezlet (rövidített tanítás) 

Fencz L, Lázár A és 

ofők 

jan. 20. 

Az első félév utolsó napja 

Félévi osztályozó értekezlet (rövidített tanítás) 

Fencz L, Lázár A és 

ofők 

jan. 21. 

Egységes írásbeli felvételi vizsga. Kezdete 10.00 

óra 
Gábor A 

jan.26 

Pótló egységes írásbeli felvételi vizsga. Kezdete 

14.00 óra 
Gábor A 

jan.27. 

A félévi értesítők kiosztásának határideje 

A felvételi dolgozatok kijavításának határideje  

Bizalmi testület ülése 

Lázár A, ofők 

magyar és mat. tanárok 

Jakus Gy 

jan. 30. 

Félévi értekezlet (rövidített tanítás) 

Szülői értekezlet 17:30-tól 

Fencz L 

osztályfőnökök 

jan. 31. A kijavított felvételi dolgozatok megtekintése Fencz L Czotter E 

Dátumhoz nem köthető események: 

Informatika próba érettségi (Szécsi M – Péterffy E) 

Állapot felmérés Netfit 

Február 

Dátum Esemény felelős 

febr. 3. Farsang és szalagavató az esti tagozaton Jakus Gy 

febr. 6. Szülői munkaközösség értekezlete Fencz L – Gábor A 

febr.9. 

Felvételiző tanulók értesítése az írásbelin elért 

eredményről  

Gábor A 

 

febr. 14. Öveges szakkör Tugyi K 

febr.15. Jelentkezési határidő az érettségi vizsgára Lázár A, Jakus Gy 

febr.24. Komm. dikt. áld. napja történelemtanárok 

febr 27 

8. osztályosok szóbeli meghallgatása 9:00 – tanítás 

nélküli munkanap 

Gábor A – Lázár A, 

szaktanárok 

febr. 28. 

8. osztályosok szóbeli meghallgatása 9:00 – tanítás 

nélküli munkanap  

ELEMÉR mérés 

Gábor A – Lázár A, 

szaktanárok  

Szécsi M 
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Dátumhoz nem köthető események: 

Állapot felmérés Netfit 

Sítábor 

Állapot felmérés 

Esti tagozat Színházlátogatás  

Munkaközösségi értekezletek 

Próba érettségi vizsgák idegen nyelvből (Velenczeiné dr Bierbauer Zs) 

Belső továbbképzés: szavazórendszer használata (Szakács D)  

A drog és más szenvedélybetegséggel kapcsolatos előadás pszicho-dramatikus feldolgozása. (9.évf.) 

Látogatás a Csodák Palotájába 9. évf. (Lakatos Orsolya, Tugyiné Czinkotai Krisztina, Zombori Judit)  

Március 

Dátum Esemény felelős 

márc.10. Ideiglenes felvételi jegyzék nyilvánosságra hozása Gábor A 

márc.14. 

Márc. 15. Nemzeti ünnep ünnepély 

 

Mohácsi Á - Dr. Pálné 

Dobák E 

márc. 20. 

Helyzetelemző megbeszélések a 10 évfolyam 

osztályai számára 
osztályfőnökök 

márc. 21. Víz világnapja házi verseny Fodor A 

márc. 27. Diákközgyűlés Fencz L 

márc.28. Harmadik negyed éves figyelmeztetések beírása Szaktanárok, ofők 

Dátumhoz nem köthető események: 

Sítábor 

Netfit rögzítése 

Házibajnokság rendezése labdarúgás sportágból 

Látogatás a Paksi Atomerőműbe (Tugyiné Cz. K) 

Üzemlátogatás a szennyvíztisztítóban 10. évfolyam (Heim J) 

Látogatás a Csodák Palotájába 9. évf. (Lakatos Orsolya, Tugyiné Czinkotai Krisztina, Zombori Judit)  

Próbaérettségi történelemből (történelemtanárok) 

Nevelési értekezlet: Intézményi önértékelés 

Április 

Dátum Esemény felelős 

ápr.3. 

Helyzetelemző megbeszélések a 11. évfolyam 

osztályai számára 

Szülői fogadóóra 

osztályfőnökök 

szaktanárok 

--- 

ápr.4 Felv. Közp. kiegészíti az ideigl. felvételi jegyzéket  

ápr. 7. 

Mozimaraton  

Végleges felvételi jegyzék továbbítása a Felv. 

Központnak 

Weszely K 

Fencz L 

 

ápr. 10 Tanítási szünet  

ápr.11 

Tanítás nélküli munkanap 

Öveges szakkör 
Fodor A 

ápr. 12 

Tanítás nélküli munkanap 

 
 

ápr.13. Tavaszi szünet első napja  
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ápr.19. 

Egyeztetett felvételi jegyzék megérkezése a Felv. 

Központból 

A tavaszi szünet utáni első tanítási nap 

Holocaust-Emléknap 

 

 

Varga P 

ápr. 20. Ballagás az esti tagozaton Jakus Gy 

ápr. 21. Hosszú foci 2.0 Gál F 

ápr. 22 

tanítási nap ápr. 10. helyett 

Hosszú foci 2.0 

 

Gál F 

ápr.24-

28- 
Év végi osztályozó vizsga végzősöknek Fencz L 

ápr.24-

máj. 5 
Év végi vizsgák 12. évf esti tagozat Jakus Gy 

ápr.26. 

A jelentkező tanulók, és iskolájuk értesítése a 

felvételről, vagy elutasításról 
Gábor A- Czotter E 

Dátumhoz nem köthető események: 

Belső tanulmányi verseny magyarból (Faragó) 

Házibajnokság rendezése kosárlabdából 

Munkaközösségi értekezletek 

Angol komplex verseny – kerületi általános iskolai tanulók részére (Gábor A) 

Tehetséggondozó biciklitábor (Lakatos O) 

Belső továbbképzés: Táblázatkezelés (Lázár A) 

Idegen nyelv próba érettségi 

Magyar próba érettségi 

Matematika próba érettségi 

Május 

Dátum Esemény felelős 

máj.3. 

Végzős tanulók lezárása 

Osztályozóértekezlet végzős osztályoknak 

szaktanárok 

Fencz L 

máj.5. 
Ballagás 11:00 

Gábor A, Lantos D 

Tőkésné Pózna G 

máj.8 Magyar írásbeli érettségi vizsga Lázár A 

máj.9. 

Matematika írásbeli érettségi vizsga 

Természettudományos csapatverseny a 9. és 9ny 

évfolyamon 

Lázár A 

Tugyi K-Fodor A 

 

máj.10 Történelem írásbeli érettségi vizsga Lázár A 

máj. 11 

Angol írásbeli érettségi vizsga 

Terepgyakorlat a 9ny/B tt-os csoporttal 

Lázár A 

Tugyi K- Fodor A-

Heim J 

máj.12 Német írásbeli érettségi vizsga Lázár A 

máj.15. Informatika emelt írásbeli érettségi vizsga Lázár A 

máj.16. 

Biológia írásbeli érettségi vizsga 

Társadalomismeret (emelt) du. 
Lázár A 

máj.18. 

Informatika közép írásbeli érettségi vizsga de;  

ének, művészettörténet írásbeli érettségi vizsga du 

 

Lázár A 

máj.19. 

Kémia írásbeli érettségi vizsga de; földrajz írásbeli 

érettségi vizsga du 

Osztálykirándulás 

 

Lázár A 

osztályfőnökök 
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máj.22. 

Fizika írásbeli érettségi vizsga de; 

 rajz és vizuális kultúra írásbeli érettségi vizsga du 

Angol szintfelmérő leendő 9-nek 

Lázár A 

 

Bierbauer- Gábor A 

máj 22-

26. 
Év végi írásbeli vizsgák az esti tagozaton Jakus Gy 

máj.23. 

Francia érettségi 

Öveges szakmai nap szervezése 

 

Fodor A 

máj.24. 

OH mérése: 16 évesek. anyanyelvi és a 

matematikai alapkészségek fejlődése 

Média és mozgóképism. írásbeli érettségi vizsga du 

Lázár A 

máj.26. Orosz nyelv írásbeli érettségi vizsga Lázár A 

máj. 29. Szülői értekezlet a felvett tanulók szüleinek Fencz L és új ofők 

máj 29-

31 
Év végi szóbeli vizsgák esti tagozaton Jakus Gy 

Dátumhoz nem köthető események: 

Kompetenciamérést megelőző szövegértési dolgozat (9.b, 9.d, 10.a) 

Vizi sportok bemutatása 

Munkaközösségi értekezletek 

Könyvtár látogatás 9. NYEK számára Szécsi Mária szervezésében 

OTP Fáy Alapítvány látogatása 9-10 -11. évf. számára Lakatos Orsolya szervezésében 

Június 

Dátum Esemény felelős 

jún 4. A nemzeti összetartozás napja történelem tanárok 

jún 1-2. Év végi szóbeli vizsgák esti tagozaton  Jakus Gy 

jún. 8- 

jún.15. 
Emelt szintű érettségi vizsga szóbeli vizsgaidőszaka --- 

jún.6-12. Nappalis osztályozóvizsgák 

Év végi pótló vizsgák 9-11. évf esti tagozat 

Lázár A 

Jakus Gy 

jún.15. Utolsó tanítási nap 

A jegyek lezárása 

 

szaktanárok 

jún. 16. Osztályozó értekezlet Fencz L- Lázár A, ofők 

jún. 19-

30 
Középszintű érettségi vizsga szóbeli vizsgaidőszaka Fencz L 

jún.22  Tanévzáró ünnepély (esti) 18:00 Jakus Gy 

jún.22. 
Beiratkozás a leendő 9 évfolyamon 

Ofők, Czotter E, Bakai 

M 

jún. 23  Tanévzáró ünnepély (nappali) 18:00 Weszely K 

jún.30. Tanévzáró értekezlet Fencz L 

Dátumhoz nem köthető események: 

Wekerle vetélkedő (Fazekas A) 

DÖK nap 

Augusztus 

2017.aug.24 konzultáció 

2017.aug.25 javítóvizsga 

Külső ellenőrzés:  
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A közösségi szolgálat teljesítésének és dokumentálásának ellenőrzése 2017. jan 2 – márc. 31. 

Tanfelügyelet és minősítés:  

Minősítési eljárások: 

A 2016-os évi minősítési eljárásban érintett kollégák minősítéseinek lebonyolítása: 

Faragó Orsolya 

A 2017-es évi minősítési eljárásban érintett kollégák minősítéseinek lebonyolítása  

Goda Zsuzsanna,  

Lakatos Orsolya,  

Nesztinger Mária,  

Péterffi Erzsébet,  

Schneider Krisztina 

Valkó Krisztina 

Nagy Nikolett – minősítő vizsga) 

Tanfelügyeleti eljárások: 

Az igazgató megbízásának 4. tanéve a 2016-17-es, ezért a jogszabály szerint vezetői ellenőrzés lesz. Az iskolát 

intézményi ellenőrzésre is kijelölték. Tanfelügyeletre kijelölt pedagógus ebben a tanévben nincs. 

A 2017-es tanfelügyeleti látogatások lebonyolítása:  

Fencz Györgyné vezetői ellenőrzés,  

intézményellenőrzés 

Önértékelés 

A tanfelügyeleti ellenőrzés előkészítése érdekében le kell folytatni az intézmény és az intézményvezető 

önellenőrzését. Ezért kidolgozzuk a vezetővel szembeni intézményi elvárás-rendszert. Ennek felhasználásával az 

intézményvezető elkészíti az önértékelését. 

Aktualizáljuk az öt éves önértékelési tervet. Az öt éves önértékelési tervnek megfelelően kerül sor a pedagógusok 

önértékelésére. Az önértékeléseket a pedagógusok az előző tanévben elkészült tanulói értékelések felhasználásával 

készítik el. 

A 2016-17-es tanévben elkészítendő önellenőrzések: 

A tanév során 16 kolléga önellenőrzésére kerül sor. Az önellenőrzések elkészítésének időpontját az Önértékelési 

csoport munkaterve határozza meg. 
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Belső ellenőrzési terv 

Az ellenőrzési tevékenység célja mindig az, hogy kellő megerősítést adjon munkatársaink számára, biztosítsa az 

eredmények felismerését, és azok elismerését, illetve ha szükséges, akkor a segítő szándék jellemezze a problémák 

feltárásával, közös elemzésével, és a megoldás keresésével. 

A 2016-17-os tanévben a következő területek ellenőrzésére az iskola vezetése kiemelt figyelmet fordít:  

- a tanulók értékelésének folyamatossága,  

- a tanmenetek és az órai haladás összhangja 

- a tanügyi dokumentumok vezetése  

- az esti tagozatra felvett tanulókra vonatkozó határozatok 

- a munkafegyelem 

- az önértékelés aktuális feladatai elvégzésének ellenőrzése 

Az iskola igazgatója és helyettesei az ellenőrző tevékenységüket a közöttük kialakított munkamegosztás alapján 

látják el. Az ellenőrző tevékenységbe a munkaközösség vezetők is részt vesznek. Ennek megfelelően a 2016-2017-

es tanévre az ellenőrzési terv az alábbiak szerint alakul: 

ellenőrzött terület ellenőrzést végzi ellenőrzés ideje 

Nevelő-oktató munka 

Óralátogatások 

magyar-média- 

társadalomtudomány 

idegen nyelv 

 

matematika-informatika 

természettudomány 

testnevelés-egészségnevelés 

 

szabadidős tevékenységek, 

délutáni sportfoglalkozások 

 

Tanmenet elkészítése-

tantervvel való összhangja 

tanmenetek és az órai haladás 

összhangja 

Természettud. 

Matematika-informatika 

Idegen nyelv 

 

Magyar-média 

Társadalomtudomány 

Egészségnevelés 

Esti tagozat 

 

 

Szabóné Gábor Anikó és a 

munkaközösség vezetők 

Fencz Györgyné 

 

 

Lázár András és a 

munkaközösség vezetők 

Fencz Györgyné 

 

Szabóné Gábor Anikó 

 

munkaközösség-vezetők 

 

 

 

Tugyiné Czinkotai Krisztina 

Farkasné Hauber Anna 

Velenczeiné dr Bierbauer 

Zsuzsanna 

Faragó Orsolya 

Varga Péter 

Gál Ferenc 

Jakus Gyöngyi 

 

egész évben folyamatosan, 

havonta előre (előző hó 30-ig) 

elkészített és ismertetett 

látogatási terv alapján 

egész évben folyamatosan 

havonta előre (előző hó 30-ig) 

elkészített és ismertetett 

látogatási terv alapján 

 

alkalmanként 

 

 

szeptember 30. 

 

 

 

Január, május 

December, március, május 

Január, május 

 

Október, április 

Január, május 

December, május 

November, április 

 

Tanügyi dokumentumok  

ellenőrzése 

 

naplók, anyakönyvek,stat. 

Digitális napló vezetése 

 

 

 

 

 

 

Lázár András, Jakus Gyöngyi 

Lázár András 

Fencz Györgyné 

 

 

 

 

 

szeptember 30. 

havonta 

 

 



21 

 

kellő számú osztályzatok, 

negyedévi figyelmeztetők, 

hiányzások igazolása 

 

az osztálynaplók haladási 

részének vezetése 

 

 

félévi értesítők, statisztikák 

 

 

az osztálynaplók haladási 

részének ellenőrzése 

 

naplók lezárásának, 

statisztikák, bizonyítványok 

anyakönyvek kitöltésének 

ellenőrzése 

 

érettségi dok. ellenőrzése 

 

helyettesítések beírásának 

ellenőrzése 

 

az esti tagozatra felvett 

tanulókra vonatkozó 

határozatok ellenőrzése 

osztályfőnökök 

Szabóné Gábor Anikó 

 

 

osztályfőnökök 

Szabóné Gábor Anikó és 

Lázár A. 

 

Lázár András 

 

 

Lázár András és Fencz 

Györgyné 

 

Lázár András és Fencz 

Györgyné 

 

 

 

Fencz Györgyné 

 

Fencz Györgyné 

Lázár András 

 

Fencz Györgyné 

 

November 21. 

március 27. 

 

 

 

folyamatosan, 2 hetente 

 

 

január 27. 

 

 

havonta. 

 

 

 

június 20. 

 

 

 

július 2. 

 

havonta 

 

 

két havonta 

Az önértékelés aktuális 

feladatai elvégzésének 

ellenőrzése 

Fencz Györgyné 

Vörösmarty Balázs 

november március és június 

Leltározás, selejtezés 

előkészítése 

 

GESZ; Filep Istvánné 

 

november 

 

Helyettesítések ellenőrzése 

munkaidő-nyilvántartás 

 

 

Szabóné Gábor Anikó 

Fencz Györgyné – Lázár 

András - Jakus Gyöngyi 

 

egész évben folyamatosan 

havonta 

iskola tisztaságának 

ellenőrzése 

Szabóné Gábor Anikó 

Filep Istvánné 

hetente bejárással 

 

Tanári ügyeleti munka 

 

Gábor Anikó 

 

egész évben folyamatosan 

 

A munkaközösség-vezetők belső ellenőrzési tervét a munkaközösségek munkaterve tartalmazza. 
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A felelős vezetők ügyeleti rendje: 

Nap Időszak Felelős vezető 

Hétfő 

7:15 - 12:00 Fencz Györgyné ig 

12:00 – 17:30 Fencz Györgyné ig. 

17:30 – 21:00 Varga Péter 

Kedd 

7:15- 12:00 Lázár András igh 

12:00 – 16:30 Fencz Györgyné ig. 

16:30 – 19:20 Nesztinger Mária 

Szerda 

7:15 - 12:00 Szabóné Gábor Anikó igh. 

12:00 – 16:30 Szabóné Gábor Anikó igh 

16:30 – 20:00 Jakus Gyöngyi 

Csütörtök 7:15 – 14:00 Szabóné Gábor Anikó igh. 

 14:00 – 16:30 Fencz Györgyné 

 16:30 – 20:00 Huberné Haraszti Cecília 

Péntek 

7:15 – 8:00 Farkasné Hauber Anna 

8:00 – 12:00 Lázár András igh 

12:00 – 18:00 Lázár András igh. 

Tantestületi munkamegosztás 

Vezetőség tagjai: 

Fencz Györgyné igazgató 

Szabóné Gábor Anikó általános igazgatóhelyettes 

Lázár András igazgatóhelyettes 

Jakus Gyöngyi esti tagozat munkaközösség-vezető 

Fodor Andrea természettudományos labor-vezető 

Faragó Orsolya magyar-média munkaközösség-vezető 

Varga Renáta DÖK patronáló tanár 

Kökény Ildikó oszt.főn. munk.köz.vez. 

Tugyiné Czinkotai Krisztina Közalk. Tanács elnöke, természettudományos munkaközösség vez. 

Oláh Ilona gyermekvédelmi felelős 

Farkasné Hauber Anna a matematika-informatika munkaközösség vezetője 

Velenczeiné dr. Bierbauer Zsuzsanna az idegen nyelvi munkaközösség vezetője 

Varga Péter társadalomtudományi munkaközösség vezetője  

Gál Ferenc egészségnevelés munkaközösség vezetője 

Munkaközösségek: 

Magyar-média munkaközösség: dr Pálné Dobák Erzsébet, Faragó Orsolya, Lantos Dóra, Nagyistók Tibor, 

Nesztinger Mária, Tőkésné Pózna Gabriella, Varga Péter, Weszely Kinga 

Osztályfőnöki munkaközösség: Oláh Ilona, Faragó Orsolya, Farkas Zoltán, Gál Ferenc, Gutmayer Helga, Hadnagy 

Zsanett, Harmati Gábor, Kökény Ildikó, Lantos Dóra, Rosta Viktor, Szarka Lajos, Székely-Kékedy Kinga, Tőkésné 

Pózna Gabriella, Valkó Krisztina, Vörösmarty Balázs 

Matematika-informatika munkaközösség: Farkasné Hauber Anna, Fencz Györgyné, Hadnagy Zsanett, Lakatos 

Orsolya, Lantos Dóra, Lázár András, Péterffi Erzsébet, Szécsi Mária, Tugyiné Czinkotai Krisztina, Vörösmarty 

Balázs, Zombori Judit 

Idegen nyelvi munkaközösség: Barócsiné dr. Kirilova Sztefka, dr Pálné Dobák Erzsébet, Fogarasi Tilda, Forróné 

Pető Lilla (tartósan távol), Gutmayer Helga, Harmati Gábor, Huberné Haraszti Cecília, Kökény Ildikó, Magyarovics 
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Magdolna, Nagy Nikolett, Rosta Viktor, Sass Klára, Szabóné Gábor Anikó, Schneider Krisztina, Székely-Kékedy 

Kinga, Valkó Krisztina, Velenczeiné dr. Bierbauer Zsuzsanna,  

Természettudományos munkaközösség: Horváth Tamás, Jakus Gyöngyi, Kokol Judit, Lakatos Orsolya, Selényiné 

Heim Judit, Szakács Dénes, Szarka Lajos, Tugyiné Czinkotai Krisztina, Zombori Judit  

Egészségnevelés és sport munkaközösség: Oláh Ilona, Farkas Zoltán, Farkasné Hauber Anna, Gál Ferenc, Görhöny 

Bence; Szarka Lajos, Horváth Tamás, 

Társadalomtudományi munkaközösség: Fazekas András, Forróné Pető Lilla 8tartósan távol), Goda Zsuzsa, 

Nesztinger Mária, Varga Péter, Varga Renáta 

Esti tagozat munkaközössége: dr Pálné Dobák Erzsébet; Fazekas András, Hadnagy Zsanett, Huberné Haraszti 

Cecília, Horváth Tamás, Jakus Gyöngyi, Czentye Szilvia, Nesztinger Mária, Szarka Lajos, Szécsi Mária, 

Vörösmarty Balázs 

Szertárfelelősök: 

magyar:  Faragó Orsolya 

történelem: Varga Péter 

idegen nyelv: Velenczeiné dr Bierbauer Zsuzsanna 

matematika: Farkasné Hauber Anna 

informatika.: Molnár Tamás 

iskolarádió: Vörösmarty Balázs 

természettudományos: Fodor Andrea 

földrajz: Horváth Tamás 

rajz: Goda Zsuzsa 

ének: az ének szakos kolléga 

testnevelés: Gál Ferenc 

Szakkörvezetők: 

(tervezet) 

Önképző kör: Mohácsi Árpád 

Olvasó kör: Faragó Orsolya  

Deák-média szakkör: Nagyistók Tibor 

Tehetséggondozó matematika szakkör kezdőknek: Farkasné Hauber Anna 

Tehetséggondozó matematika szakkör haladóknak: Fencz Györgyné 

Robotika szakkör: Péterffi Erzsébet 

3D szakkör: Zombori Judit 

 

Felvételi előkészítők: 

8. évf. matematika:  Vörösmarty Balázs és Lantos Dóra 

 magyar:  Faragó Orsolya, Tőkésné Pózna Gabriella, Székely-Kékedy Kinga 

            angol:  Rosta Viktor és Czentye Szilvia 

 

Budapest, 2016. augusztus 30. 

 

 

                                                                                               Fencz György Sándorné 

 igazgató 
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Mellékletek: 

Munkaközösségek munkatervei 
 

 Magyar-média munkaközösség 

 Matematika- informatika munkaközösség 

 Idegen nyelvi munkaközösség 

 Természettudományos munkaközösség 

 Társadalomtudományi munkaközösség 

 Egészségnevelési munkaközösség 

 Osztályfőnöki munkaközösség 

 Esti tagozat munkaterve 

 Gyermekvédelmi felelős munkaterve 

 Önértékelési csoport munkaterve 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
Munkaközösség neve: Magyar―média-etika 

Vezetője: Faragó Orsolya 

A munkaközösség tagjai:Oláh Ilona, Nagyistók Tibor, Nesztinger Mária, Tőkésné Pózna Gabriella, Lantos Dóra, Varga Péter, 

Weszely Kinga, Mohácsi Árpád, Dr. Pálné Dobák Erzsébet 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. 
Egyetemi hallgatók mentorálása 

magyarból, médiából és etikából 

Faragó Orsolya 

Tőkésné Pózna Gabriella 

Weszely Kinga 

Oláh Ilona 

tantermek, nyomtató, 

fénymásoló, laptop, projektor, 

hangszóró, rajzeszközök, 

könyvtár 

elkészült portfóliók, 

eredményesen megtartott záró 

tanítás 

egész év 

2. 

Tanmenetek átalakítása a 

megváltozott óraszámokhoz 

igazodva  

Faragó Orsolya számítógép 
kész nappalis és estis 

tanmenetek a 11. évfolyamon 
szeptember közepe 

3. 
Saját tanmenetek elkészítése, 

ellenőrzése 
munkaközösségi tagok számítógép kész tanmenetek szeptember közepe 

4. 

A kompetenciák mérésére 

alkalmas mérőeszközök 

kidolgozása, együttműködve a 

matematika munkaközösséggel 

munkaközösségi tagok 
nyomtató, fénymásoló, 

számítógép 

szövegértési kompetencia 

javítása  
egész év 

5. 
A kompetenciamérésre való 

eredményes felkészítés, gyakorlás 
munkaközösségi tagok nyomtató, fénymásoló 

mérési eredmény stabilitása, 

illetve javulása 

szeptember-május 

írásbeli érettségi napjai 

6. 
A 11-12. évfolyamos fakultációs 

program eredményes működtetése 

Faragó Orsolya 

Tőkésné Pózna Gabriella 

 

terem, laptop, projektor, 

nyomtató, fénymásoló, 

internethozzáférés, könyvtár 

van emelt szintű érettségit 

választó tanuló 
szeptember-június 

7. 

A közép és az emelt szintű 

érettségire való eredményes 

felkészítés a végzős évfolyamon 

(nappali és esti tagozaton 

egyaránt) 

Faragó Orsolya 

Tőkésné Pózna Gabriella 

Nesztinger Mária 

Weszely Kinga 

Lantos Dóra 

Varga Péter 

Oláh Ilona 

nyomtató, fénymásoló, 

könyvtár 

a tanulók 85%-a eredményes 

vizsgát tesz a választott 

vizsgaszinten 

szeptember-június 

8. 

Szakmai együttműködés erősítése 

munkaközösségi megbeszélések, 

gyakorlatok megosztása 

Faragó Orsolya 
terem, laptop, projektor, 

hangszóró, internethozzáférés 

a szakmai együttműködés 

színvonalának emelkedése 
szeptember-június 

9. Feladatbank létrehozása Lantos Dóra 
nyomtató, fénymásoló, 

számítógép 

használható feladatok 

gyűjteménye 
egész év 
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Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

10. 

Pályázati lehetőségek nyomon 

követése, munkaközösség 

tagjainak értesítése 

 

Faragó Orsolya, 

munkaközösség 

valamennyi tagja,  

nyomtató, fénymásoló 
van nyertes pályázat, van 

pályázaton induló tanuló 
szeptember-május 

11.  Komplex órák tartása 

Faragó Orsolya 

Weszely Kinga 

Tőkésné Pózna Gabriella 

Varga Péter 

terem, laptop, projektor 
a szakmai együttműködés 

erősítése 
március-április 

12. 
Új érettségi követelmények szerint 

felkészítés, gyakorlás 

Faragó Orsolya, 

munkaközösség 

valamennyi tagja 

terem, laptop, projektor pontos ismeretek megszerzése május  

 

Éves ütemterv 
(témák: versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, belső tov.képzés, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

HÁZI VERSENYEK 

Kiírás időpontjától 

függően 

novellaíró pályázat Faragó Orsolya nyomtató, fénymásoló, 

könyvjutalom 

van eredményes pályázó Kiírás szerinti 

április  Belső tanulmányi verseny Faragó Orsolya 

 

terem, laptop, projektor, 

hangszóró, könyvjutalom 

minimálisan 10 tanuló 

részt vesz a versenyen 

április  

folyamatos házi fordulók a 

versenyekre 

munkaközösségi tagok terem, laptop, projektor, 

hangszóró, könyvjutalom 

nyertes pályázat, 

pályázaton induló tanulók 

május 

SZAKKÖRÖK 

szeptember végétől 

folyamatosan 

Önképző kör Mohácsi Árpád terem heti rendszerességgel 

megvalósuló foglalkozás 

május 

szeptember végétől 

folyamatosan 

Olvasó kör Faragó Orsolya 

 

 

terem heti rendszerességgel 

megvalósuló foglalkozás 

május 

szeptembertől 

folyamatosan 

Deák Média szakkör Nagyistók Tibor terem eredményes munkák 

születése 

május 

HÁZI RENDEZVÉNYEK 

december 5. Mikulásműsor a dolgozók 

gyermekeinek 

Faragó Orsolya nyomtató, fénymásoló, 

laptop, projektor, 

hangszóró, rajz- és 

dekorációs eszközök, 

ajándékok, étel-ital, 

Mikulás, műsorban részt 

vevő tanulók 

megvalósult színvonalas 

rendezvény 

december 5. 

december 8-9. Filmes-médiás napok Weszely Kinga terem, laptop, projektor, 

nyomtató, fénymásoló, 

hangszóró, iskolarádió, 

minden osztály részéről 

lesz résztvevő a 

rendezvényeken 

december 8-9. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

rajz- és dekorációs 

eszközök, ajándékok, étel-

ital 

április 7. Mozimarathon (éjszakai 

filmnézés a klubban) 

Weszely Kinga terem, laptop, projektor, 

hangszóró 

minimálisan 10 fő 

részvétele 

április 7. (tav. szün. előtti 

utolsó nap) 

szeptember közepe Vetítés (válogatás az év 

médiás terméséből)  

Weszely Kinga  

Nagyistók Tibor 

terem, laptop, projektor, 

hangszóró 

minimálisan 10 fő 

részvétele 

szeptember  

szeptember 1-2-3. Médiás workshop Weszely Kinga  

Nagyistók Tibor 

terem, laptop, projektor, 

hangszóró 

minimálisan 10 fő 

részvétele 

minimálisan 10 fő 

részvétele 

október 24-28. Deák napok (szervezés 

alatt, verseny) 

Faragó Orsolya terem, laptop, projektor minimálisan 10 fő 

részvétele 

október vége 

október 24-28. diák igazgató választása, 

fordított nap 

A programhoz 

csatlakozunk 

terem, laptop, projektor Sikeres kampány, 

programok 

október vége 

A meghirdetés időpontja 

függvényében 

Interaktív foglalkozást 

tartunk a társas 

kapcsolatok negatív 

hatásairól 

Oláh Ilona terem, laptop, projektor minimálisan 10 fő 

részvétele 

május 

FŐVÁROSI, MEGYEI, ORSZÁGOS VERSENYEK 

szeptember-május Országos versenyek 

követése, jelentkezés 

Pózna Gabriella 

Faragó Orsolya 

Mohácsi Árpád 

Dr. Pálné Dobák Erzsébet 

önköltséges van egyéni vagy csoportos 

jelentkezés mindkét 

versenyre 

szeptember-május 

A meghirdetés időpontja 

függvényében  

Arany János Verseny Dr. Pálné Dobák Erzsébet terem, nyomtató, 

fénymásoló 

van résztvevő  

A meghirdetés időpontja 

függvényében  

Eötvös József 

Szónokverseny 

Varga Péter terem, nyomtató, 

fénymásoló 

van résztvevő  

A meghirdetés időpontja 

függvényében 

DUE (médiás verseny) Weszely Kinga médiás eszközök van résztvevő  

Kerületi könyvtár 

versenye 

5 fordulós versenyen való 

folyamatos részvétel 

Faragó Orsolya önköltség/pályázati 

források 

sikeres részvétel május vége 

HÁZON KÍVÜLI PROGRAMOK 

szeptember-május Színház- és 

múzeumlátogatások 

szervezése a nappali és az 

esti tagozaton egyaránt 

az adott osztály szakos 

tanárai 

önköltség/pályázati 

források 

3 db megvalósult 

színházlátogatás/ félév 

május vége 

szeptember-május Látogatást egy szociális 

intézményben 

Oláh Ilona  nagy érdelkődés május 

2014 tavaszán Médiás kirándulás (pl. 

Etyek v. Mediawave) 

Weszely Kinga önköltséges megvalósult kirándulás tavasz folyamán 

eseti jelleggel Tévéfelvételek, forgatások 

látogatása  

Nagyistók Tibor önköltséges van érdeklődés eseti jelleggel 

eseti jelleggel Filmklub  Weszely Kinga, önköltséges megvalósult mozi látogatás eseti jelleggel 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

SZÁMONKÉRÉSEK 

májusi írásbeli érettségi 

időszak 

Kompetenciamérést 

megelőző szövegértési 

dolgozat (9.b, 9.d, 10.a) 

adott osztályokban tanító 

szaktanárok 

terem, nyomtató, 

fénymásoló 

kijavított szövegértési 

tesztek 

április vége (a ballagás 

előtt) 

májusi írásbeli érettségi 

időszak 

Év végi szövegalkotás 

dolgozat (10.a, 11.b, 11.d) 

adott osztályokban tanító 

szaktanárok 

terem, nyomtató, 

fénymásoló 

kijavított szövegalkotási 

dolgozatok 

április (a ballagás előtt) 

május, szaktanárok 

döntése alapján 

Szóbeli számonkérés a 3 év 

anyagából az érettségi 

témakörei szerint (11.a, 

12.b, 12.d) 

adott osztályokban tanító 

szaktanárok 

terem, nyomtató, 

tételsorok, fénymásoló 

a tanulók 70%-a sikeresen 

szerepel a számonkérésen 

május  

április  Írásbeli próbaérettségi 

dolgozat 12.a, 13.b, 13.d) 

adott osztályokban tanító 

szaktanárok 

terem, nyomtató, 

fénymásoló 

kijavított próbaérettségi 

dolgozatok 

április  

 Féléves és év végi 

számonkérések az esti 

tagozaton 

Nesztinger Mária 

 

   

 

 

EGYÉB FELADATOK 

augusztus vége Éves munkaterv elkészítése Faragó Orsolya számítógép elkészült munkaterv augusztus vége 

szeptember 30. Tanmenetek elkészítése Faragó Orsolya számítógép elkészült tanmenetek szeptember 30. 

október 23. iskolai ünnepség Varga Péter 

Kecsmárik Tamás 

terem, laptop, projektor, 

hangszóró, nyomtató, 

fénymásoló, 

sikeres műsor október 21. 

Wekerle Újság Megjelenő írások az iskola 

életéről 

Weszely Kinga 

Faragó Orsolya 

nyomtató, fénymásoló megjelenés folyamatos 

október-december előre 

meghatározott napjai 

Beiskolázó felvételi 

előkészítő tartása 
valamennyi kolléga nyomtató, fénymásoló 5 db megtartott foglalkozás 

október-december előre 

meghatározott napjai 

november 17-18. Szalagavató Lantos Dóra megfelelő eszközök sikeres program november 17-18. 

   november Beiskolázó szülői 

értekezlet tartása 

Weszely Kinga 

Faragó Orsolya 

laptop, projektor minimálisan egy 

tájékoztató 

november 

január-március Részvétel a Nyílt napokon valamennyi kolléga terem, laptop, projektor, 

hangszóró, nyomtató, 

fénymásoló,  

megvalósult bemutatók november 

február Felvételi eljárásban való 

közreműködés javító és 

kérdező tanárként 

valamennyi kolléga megfelelő számú megoldó 

kulcs és értékelési 

szempontrendszer 

megvalósult felvételi 

eljárás 

január-március 

március Tantárgyfelosztás 

elkészítése 

valamennyi kolléga nyomtatott segédtábla elkészült dokumentum február 

március 15. Iskolai ünnepség Mohácsi Árpád 

Dr. Pálné Dobák Erzsébet 

terem, laptop, projektor, 

hangszóró, nyomtató, 

fénymásoló, 

sikeres műsor március 

május Iskolai ballagás Lantos Dóra 

Tőkésné Pózna Gabriella 

Megfelelő eszközök sikeres ballagás május 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

június 
Tankönyvrendelés valamennyi kolléga számítógép, 

internethozzáférés 

elkészült dokumentum március 

június 
Tanévzáró ünnepély 

megszervezése 
Weszely Kinga hangosítás 5 perces műsor június 

szeptember-november 
Mentorálási feladatok 

ellátása 
érintett kolléga terem, laptop, projektor, 

sikeres felkészítés a 

vizsgatanításra 
folyamatos 

október 
minősítés 

Faragó Orsolya 
terem, laptop, projektor, 

nyomtató, fénymásoló, 
sikeres minősítés november vége 

tavasz 
minősítés 

Nesztinger Mária 
terem, laptop, projektor, 

nyomtató, fénymásoló 
sikeres minősítés május vége 

Bemutató órák tervezése 2014-15 

 

Bemutatóórát tartó pedagógus A bemutatóóra témája, érintett 

csoport 

Kiknek szól 

Varga Péter és Goda Zsuzsa 

szeptember 

egyeztetés alatt minden érdeklődő kolléga részére 

(nem kell szakosnak lenni) 

Munkaközösség tagjai Pedagógiai szakmai napok szakos kollégák 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

szeptember 30. A tanmenetek szakszerűségének 

ellenőrzése 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál 

betartható, helyi 

tantervvel összhangban 

lévő tanmenetek 

szeptember 17.  

októbertől 

folyamatosan 

Óralátogatások a szakmai munka 

minőségének nyomon követése 

érdekében. 

min. 2 alkalom/ kollega 

 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál 

elkészült dokumentáció havi bontás alapján, 

előzetes beosztás 

szerint adott hónap 

utolsó tanítási 

napjáig 

 

kéthavonta Naplóvezetés ellenőrzés 

 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál 

kellő számú beírt 

osztályzat 

páratlan hónapok 

utolsó tanítási napja 

 

kéthavonta A tanmenetben foglalt tartalmak 

és időpontok egybeesésének 

ellenőrzése 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál 

pontosan vezetett 

haladási napló 

páros hónapok 

utolsó tanítási napja 

 

január közepe 

május vége 

A korrepetálások, érettségi 

előkészítők, szakkörök 

működésének ellenőrzése 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál 

segéddokumentáció 

ellenőrzése 

a félév utolsó napján  

folyamatosan A szakmai megbeszéléseket 

elősegítő információk, illetve 

problémák folyamatos 

feltérképezése 

Faragó Orsolya a munkaközösség 

valamennyi tagjánál, 

szakmai oldalakon, 

fórumokon 

rendelkezésre álló, 

megosztható 

információk 

május végéig  
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Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 
A munkaközösség valamennyi tagja félévente minimálisan 1 db/fő a munkaközösség tagjainak órái közül 

 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 
Varga Péter érettségi elnöki, minősítő 

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

Faragó Orsolya Wekerlei önkéntes 

 

Budapest, 2016. augusztus 26. 

A munkatervet készítette: Faragó Orsolya 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

Munkaközösség neve: Matematika- informatika 

Vezetője: Farkasné Hauber Anna 

A munkaközösség tagjai:  Fencz Györgyné, Tugyiné Czinkotai Krisztina, Zombori Judit, Péterffi Erzsébet, Lakatos Orsolya, 

Szécsi Mária, Hadnagy Zsanett, Lantos Dóra, Lázár András, Vörösmarty Balázs 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. Tehetséggondozó matematika 

szakkör folytatása - kezdő –haladó 

Farkasné Hauber Anna, 

Fencz Györgyné 

Feladatsorok biztosítás 2 csoport beindítása minimum 

10 fővel 
Szeptember 15. 

2. Tehetséggondozó informatika 

szakkör beindítása  

Szécsi Mária, Zombori 

Judit, Vörösmarty Balázs 

Számítógép, 3D nyomtató 

kellékek – 20 000 ft 

1 csoport beindítása 
Szeptember 20. 

3. Lehetőség szerint felvételi 

előkészítő 8. osztályosok számára 

Vörösmarty Balázs Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

2 csoport indítása 2016. 10. 01. 

4.  Matematika   háziverseny kiírása  Vörösmarty Balázs, 

Zombori Judit 

 

Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

Szakkörös tanulók legalább 

fele 

2016. 10. 15. 

 

5. Kompetenciamérésre felkészítés 

próbadolgozat keretében 

szaktanárok Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

minden 9. Nyek, 9. és a 10.A 

osztály részére 
május 8. 

Külső szervezetek által meghirdetett versenyek tervezése: 

Verseny neve Résztvevők várható 

létszáma 

Felkészítő tanár Várható költség (nevezési díj, 

utazási költség, szállásköltség) 
Várható időpont 

OKTV matematika 11-12. évfolyam 6 fő Farkasné Hauber Anna, 

Vörösmarty Balázs 

- Jelentkezés: 

2016.09.23 

Verseny: 

2016.11.15 14:00 

OKTV informatika 11-12. évfolyam 3 fő Lázár András - Jelentkezés:  

2016.09.23. 

Verseny: 

I.kat 2016.11.23. 

 

Arany Dániel Matematikai Tanulóverseny 9-10. 

évfolyam 

5 fő Szaktanárok - ,még nincs meg a 

kiírás 

Jelentkezés kb.: 

2016.10. közepe 

I. ford: december 

közepe 
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Kenguru matematika verseny 30 fő Farkasné Hauber Anna 500 Ft/fő Jelentkezés: még 

nincs meg a kiírás 

kb 2016.10.30 

  

„Hódítsd meg a biteket” online informatika 

verseny 

20 fő Informatika szaktanárok - 
2016. november 

Fővárosi Gimnáziumi Informatikai Alkalmazói 

Verseny 

3 fő Lázár András -  még nincs meg a 

kiírás 

Jelentkezés kb.: 

2016.01. 

Apáczai matematika verseny 15 fő Farkasné Hauber Anna  1000 ft/fő még nincs meg a 

kiírás 

Zrínyi matematika verseny 30 fő Tugyiné Cz. Krisztina 1000 Ft/fő jelentkezés:  

kb.nov; verseny kb. 

február 19 

Medve matematika verseny 6 fő Lakatos Orsolya 3000Ft/fő   verseny: április-tól  

Bolyai csapatverseny 12 fő Farkasné Hauber Anna 1000 Ft/fő  jelentkezés: 2016. 

október 21. 

(péntek), 18 óra. 

verseny:2017. 

január 6. (péntek), 

14 óra 30 perc 

Éves ütemterv 
(témák:versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, belső tov.képzés, tan. kirándulás, vizsga, szakkör, stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

augusztus Munkaközösségi  értekezlet: 

éves munkaterv  kialakítása 

a munkaközösség 

minden tagja 

 elkészült munkaterv  augusztus 30 

Szeptember Tanmenetek megírása és 

egyeztetése 11.12. évfolyamon 

Szaktanárok Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

Határidőre leadott, 

tanmenetek 

Szeptember 15. 

Szeptember Tanulmányi versenyekre 

jelentkezők listájának 

összeállítása (OKTV mat,-info; 

Arany Dániel) 

érintett szaktanárok   

Teljes lista  

Szeptember 25-ig 

Október Esetlegesen a felvételi 

előkészítő beindítása 

Vörösmarty Balázs Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

2 csoport indítása Október 5. 

Október Munkaközösségi értekezlet –  

Az előző évi cikluszáró  

érdemjegyeinek,  az érettségi 

dolgozatok, és  a 

kompetenciamérés   

eredményeinek összevetése 

Minden matematikát 

tanító munkaközösségi 

tagj 

Számítógép  A szerzett 

tapasztalatok alapján új 

stratégiák felvázolása, 

a különböző értékelési 

színtereken elért 

eredmények 

Október 15. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

egymáshoz való 

közelítésére    

November Nyílt szakmai nap keretében 

matematika szekció  

Péterffi Erzsébet   2016. november 14. 

November 

Munkaközösségi értekezlet a 

nyílt nap matematika és 

informatika szekció 

programjának tervezésére  

Érintett szaktanárok számítógép, projektor Elkészült prezentációk November 17. 

november 

Nyílt nap matematika és 

informatika szekciójának 

levezetése 

Érintett szaktanárok számítógép, projektor Sikeres lebonyolítás November 22-23. 

november 

OKTV mat-info és Arany 

Dániel matematika verseny 

.lebonyolítasa 

Lázár András  kinyomtatott 

feladatsorok 

Sikeres lebonyolítás előre megjelölt 

napokon 

 

December A  Kódolás Órája” 

világrendezvényhez való 

csatlakozás szervezése és 

lebonyolítása 

Szécsi Mária, Péterffi 

Erzsébet 

Informatika 

szaktanterem,  a 

díjazáshoz szükséges 

forrás 

Sikeres lebonyolítás december 20 

Január Belső továbbképzés keretében  

3 d nyomtatás műhelymunka 

diákokkal 

Zombori Judit Informatika 

szaktanterem 

Sikeres lebonyolítás December 15. 

Január Tantárgyfelosztás, 

tankönyvrendelés előzetes 

változatának elkészítése 

Farkasné Hauber Anna Fénymásoló Jövőbeni megvalósulás Január 30. 

Január Informatika próbaérettségi 

összeállítása és javítása az 

érettségire készülőknek 

Szécsi Mária, Lázár 

András 

Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

Elkészült feladatsorok, 

hibátlan értékelés 

Dolgozatírás tervezett 

időpontja: 

2017. január 

Január Az I. félév zárásának 

adminisztrációs feladati 

szaktanárok Mozanapló Minden diák értékelése 2015. január 20. 

január Központi felvételi vizsga 

lebonyolítása , dolgozatok 

kijavítása 

Szaktanárok Írószerek Zavartalan 

lebonyolítás, hibátlan, 

egységes javítás 

január 21. 

Február Munkaközösségi értekezlet a 

felvételi dolgozatok javításának 

egyeztetése 

Érintett szaktanárok feladatsorok Hibátlan, egységes 

javítás 

február 19. 

Február E-LEMÉR mérés Szécsi Mária Informatika 

szaktanterem 

A tantestület minden 

tagjának és a diákok 

80%-ának részvétele  

február vége 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Március Kenguru matematika verseny 

lebonyolítása 

Farkasné Hauber Anna Feladatsorok második fordulóba jutó 

diák 

március  

Március Pénz7 témahete Lakatos Orsolya Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló  a 

díjazáshoz szükséges  

anyagi forrás kb 10000 

Ft 

sikeres lebonyolítás  

Április Matematika próbaérettségi 

összeállítása és javítása a 12. 

évfolyamon 

érintett szaktanárok Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

Elkészült feladatsorok, 

hibátlan értékelés 

Április első hete. 

Április Természettudományos biciklis 

tábor sikeres pályázati elbírálás 

esetén 

Lakatos Orsolya, 

Vörösmarty Balázs  

A tervezetben előírtak 

szerint, megfelelő 

anyagi forrás 

sikeres, a tervezetnek 

megfelelő lebonyolítás,  

 

Április Digitális témahét Informatika 

szaktanárok 

Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló a 

díjazáshoz szükséges  

anyagi forrás  

kb 10000 Ft 

sikeres lebonyolítás  

Április Belső továbbképzés: 

Táblázatkezelés 

Lázár András informatika 

szaktanterem 

minden 

munkaközösség 

képviseltesse magát, 

minnél nagyobb 

létszámban 

április második hete 

Április Lányok napja Érintett szaktanárok  Színvonalas előadások 

szervezése és a 

program sikeres 

lebonyolítása 

 

Május Felkészülés az Országos 

Kompetenciamérésre 

próbamérés keretében 

Érintett szaktanárok előkészített 

feladatsorok 

jobb eredmények az 

országos mérésen 

május8. 

Május Munkaközösségi értekezlet –az 

érettségi dolgozatok egységes 

javításához szükséges 

problémák megbeszélése 

Vörösmarty Balázs Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló 

Hibátlan értékelés május 15. 

Május Országos kompetenciamérés 

lebonyolítása 

Farkasné Hauber Anna tantermek Zavartalan 

megvalósítás 

május 24. 

Május Érettségi dolgozatok javítása Végzős csoportok 

tanárai 

Számítógép, nyomtató, 

,írószerek 

 

 

Hibátlan értékelés Betekintés aktuális 

időpontja 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Május Év végi összefoglaló 

dolgozatok összeállítása, 

megíratása, javítása a 9-10-11. 

évfolyamokon két részletben 

 

Szaktanárok Számítógép, nyomtató, 

fénymásoló, írószerek 

Elkészült feladatsorok, 

hibátlan értékelés 

Május második fele 

Június A tanév zárása 

 

Szaktanárok Mozanapló Minden diák értékelése 2017. június 15. 

Egész évben Ikt eszközök használatának  

biztosítása valamennyi 

szaktanár számára 

Informatika 

szaktanárok 

Ikt eszközök Ikt eszközök gyakori 

használata 

 

 

 

 

Egész évben Leginkább a szakkörök , TT-s 

csoport, valamint a fakultációk 

tanulóinak versenyre való 

készítése   

 

Vörösmarty Balázs, 

Zombori Judit,  

Számítógép, nyomtató, 

írószerek 

 

 

Versenyeken való 

eredményesebb 

részvétel  

 

Egész évben Korrepetálások az aktuális 

tananyaghoz való felzárkózás 

biztosítására. 

Szaktanárok egyéni 

időbeosztásban 

 Egyéni fejlesztés 

megvalósulása a  

tantárgyi átlagok 

emelkedése és a 

bukások csökkenése 

 

 

 

Bemutató órák tervezése 2016-17 

 

Bemutató órát tartó pedagógus A bemutatóóra témája, érintett 

csoport 

Kiknek szól 

   

 

Belső és külső továbbképzések 2016-17 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus (szakvizsga, 30-

60 órás továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

Külső Érettségi elnök 30 órás Lakatos Orsolya 50 000 Ft  

Külső  InfoÉra informatikai 

konferencia 

 Lázás András, Szécsi 

Mária 

60000Ft/fő 2016 november 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 
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Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

Szeptember Az elkészült tanmenetek 

ellenőrzése 

Farkasné Hauber 

Anna, Lázár András 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Betartható, helyi 

tantervvel összhangban 

lévő tanmenetek 

Szeptember 17.  

Október  Óralátogatások  Farkasné Hauber 

Anna 

Lantos Dóra, 

Zombori Judit 

Szakmai fejlődés Október 31.  

November A digitális naplóvezetés 

ellenőrzése 

Farkasné Hauber 

Anna 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, 

naprakészen beírt 

osztályzatok 

November 30.  

December Óralátogatások Farkasné Hauber 

Anna 

Hadnagy Zsanett, 

Vörösmarty Balázs  

Szakmai fejlődés December 20.  

Január A digitális naplóvezetés 

ellenőrzése, tanmenet szerinti 

haladás ellenőrzése 

Farkasné Hauber 

Anna 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok 

Január 31.  

Február Óralátogatások Lázár András 

Hauber Anna 

Szécsi Mária,  

 

Szakmai fejlődés Február 29.  

Március A digitális naplóvezetés 

ellenőrzése 

Farkasné Hauber 

Anna 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok 

Március 31.  

Április Óralátogatások Lázár András, 

Farkasné Hauber 

Anna 

Lakatos Orsolya 

Péterffi Erzsébet 

Szakmai fejlődés Április 30.  

Május A naplóvezetés ellenőrzése, 

tanmenet szerinti haladás 

ellenőrzése 

Farkasné Hauber 

Anna 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok, tanmenet 

minimum 90 %-os 

betartása 

Május 31.  

Folyamatosan 

egész évben 

Óralátogatások  Fencz Györgyné, 

Lázár András, 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Szakmai fejlődés   

 

Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? Tervezett óralátogatások száma 

A munkaközösség valamennyi tagja félévenként minimum 1 

  
 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 

Lázár András, Zombori Judit, Fencz Györgyné,  Emeltszintű érettségiztetés 

Lázár András, Zombori Judit, Fencz Györgyné, Szécsi 

Mária 

Érettségi elnöki  
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Fencz Györgyné, Lázár András, Farkasné Hauber 

Anna 

Közoktatásügyi szakértő 

Szécsi Mária Szaktanácsadó 

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

Lázár András  Iskolai Alapítvány elnöke 

 

 

 

Budapest, 2016. augusztus 24. 

A munkatervet készítette: Farkasné Hauber Anna 

 

 

 

Az iskolai munkatervbe javasolt egyéb programok, feladatok, megjegyzések 

 
 Könyvtárlátogatás  9. nyek számára Szécsi Mária szervezésében 

 OTP Fáy Alapítvány látogatása 9- 10 -11. évf. számára Lakatos Orsolya szervezésében 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

Munkaközösség neve: Idegen Nyelvi Munkaközösség 
Vezetője: Velenczeiné Dr. Bierbauer Zsuzsanna 

A munkaközösség tagjai: Barócsiné Dr. Kirilova Stefka, Czentye Szilvia, Dobák Erzsébet, Fogarasi Tilda, Gutmayer Helga, Haraszti Cecília, Harmati 

Gábor, Kökény Ildikó, Magyarovics Magdolna, Nagy Nikolett, Rosta Viktor, Sass Klára, Szabóné Gábor Anikó, Schneider Krisztina, Székely-Kékedi 

Kinga, Valkó Krisztina, Velenczeiné Dr. Bierbauer Zsuzsanna 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. A.NYEK osztályok felkészítése a B2 

szint mihamarabbi elérésére első 

nyelvből, illetve fejlesztése 2. 

nyelvből (a NYEK-es országos 

mérésnek való megfelelésre), 

nyelvvizsgázók számának növelése 

Az összes érintett 

nyelvtanár 

 Jó együttműködés, osztályozó vizsgára 

bocsáthatóság szigorítása, egységesítés, 

gyenge diákok kiszűrése, tehetséggondozás 

erősítése 

egész tanévben 

2. Angol és német (NYEK első nyelvek) 

osztályozó vizsgák standardizálása, a 

vizsgák minőségének javítása 

Az összes érintett 

nyelvtanár 

 Jó együttműködés és munkamegosztás 2016 ősz 

3. Bemutató órák a novemberi szakmai 

nap keretében  

Barócsi Sztefka, 

Bierbauer Zsuzsa, 

Czentye Szilvia, 

Harmati Gábor 

óradíj? Kellő számú érdeklődő 

Tartalmas program, jó szervezés  

2016. november 14.  

4. Az új kolléga és az érkező AIESEC 

önkéntes beilleszkedésének segítése 

Az összes nyelvtanár  Jó együttműködés egész tanévben 

5.  Felkészítés – felkészülés a 

tanfelügyeleti látogatásra és minősítő 

eljárásra 

Érintett nyelvtanárok  Jó felkészülés egész tanévben 

 

Külső szervezetek által meghirdetett versenyek tervezése: 

Verseny neve Résztvevők 

várható létszáma 

Felkészítő tanár Várható költség (nevezési díj, 

utazási költség, szállásköltség) 
Várható 

időpont 

A meghirdetett versenyek függvényében fogunk 

nevezni diákokat, a meghirdetés időpontjához 

igazodva egész tanévben 

   folyamatosan a 

tanév során 
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Éves ütemterv 
(témák: versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

2016. szeptember Nyelvparádé Fogarasi Tilda  Információk továbbadása 2016. szeptember 

2016. szept.- 2017. május Különböző Tankönyvkiadók 

továbbképzései 

Érintett nyelvtanárok  Információk továbbadása egész tanév során 

2016. szept.- 2017. május Külsős nyelvvizsgák 

próbavizsgáin való részvétel 

Érintett nyelvtanárok  Kellő számú érdeklődő, jó 

szervezés 

egész tanév során 

2016. szept.- 2017. június Az új kolléga 

beilleszkedésének segítése 

Az összes nyelvtanár  Jó együttműködés 2016. szept.- 2017. június 

2016. szeptembertől Az iskolába érkező AIESEC 

önkéntesek segítése, 

beilleszkedésük támogatása 

Összes nyelvtanár  Odafigyelő, segítőkész 

kollégák, együttműködés 

a tanév során folyamatosan 

2016. szept.- 2017. június Felkészítés – felkészülés a 

tanfelügyeleti látogatásra és 

minősítő eljárásra 

Érintett nyelvtanárok  Jó felkészülés 2016. szept.- 2017. június 

2016. szept.- 2017. május Az egyetemi gyakornok 

hallgató(k) segítése (?) 

Érintett mentortanárok  Odafigyelő, segítőkész 

„mentoráló” kollégák, 

együttműködés 

a tanév során folyamatosan 

2016. szept.- 2017. június Nyelvi Nagykövet 

Programban részvétel 

(nagyköveti látogatások, 

illetve cég-látogatások) 

Érintett nyelvtanárok  Kellő számú érdeklődő, jó 

szervezés 

a tanév során folyamatosan 

2016. novembertől Előkészítő 8.-osoknak angol 

nyelvből 

Rosta Viktor  óradíj? Kellő számú jelentkező 2016. novembertől 

2016. októbertől ERASMUS pályázat írása, 

javítása 2017.-os beadásra 

Érintett nyelvtanárok  Sikeres együttműködés, 

hatékony pályázatírás 

2016. októbertől 

2016. október vége (Deák 

hét) 

Idegen nyelvi ének verseny Érintett nyelvtanárok Díjak a nyerteseknek Sikeres meghirdetés, jó 

felkészítés, érdeklődő 

diákok 

2016. október vége (Deák 

hét) 

2016. november Nyelvi bemutató órák a 

szakmai nap keretében 

Barócsi Sztefka, Bierbauer 

Zsuzsa, Czentye Szilvia, 

Harmati Gábor 

 Sikeres felkészülés, kellő 

számú résztvevő 

2016. november 

2016. nov. vége-dec. Advent - Bécs Valkó Krisztina 

Szabóné Gábor Anikó 

 Tartalmas programok, kellő 

számú jelentkező 

2016. december 

2016. december Munkaközösségi karácsony Az összes nyelvtanár  Jó szervezés 2016. december 

2016. dec.-2017. jan. NYEK (9Ny) évfolyam – 

belső mérés 

 

NYEK-en tanító tanárok  Délelőtti vizsgaidőpont, 

megfelelő felkészítés, 

felkészülés, szóbeli 

vizsgához feltétel a 2 tagú 

bizottság 

2016. december vége – 

2017. január eleje 
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2017. februártól Próbaérettségi és osztályozó 

vizsgák az érettségizni 

szándékozók számára 

Érettségiztető nyelvtanárok  Délelőtti időpont, megfelelő 

felkészítés, felkészülés 

2017. ápr. 

2017. feb./márc. Szóbeli felvételi vizsgák Minden nyelvtanár  Megfelelő szervezés, 

vizsgák aktualizálása 

2017. feb./márc. 

2017. február ERASMUS pályázat 

beadása 

Érintett nyelvtanárok  Sikeres pályázatírás 2017. február eleje 

2017. április Angol komplex verseny – 

kerületi általános iskolai 

tanulók részére (?) 

Szabóné Gábor Anikó  A kerülettől függ 2017. április 

2017. május-június NYEK osztályok – belső 

mérés/vizsgák 

 

NYEK-en tanító tanárok  Délelőtti vizsgaidőpont, 

megfelelő felkészítés, 

felkészülés, szóbeli 

vizsgához feltétel a 2 tagú 

bizottság 

2017. május - június 

2017. május Nyelvi szintfelmérő a 

beérkező 9.-es osztályoknak 

Gábor Anikó, Bierbauer 

Zsuzsa és az érintett 

nyelvtanárok 

 Jó szervezés, szintfelmérők 

aktualizálása 

2017. május 

 

Bemutató órák tervezése 2016-17 

 

Bemutatóórát tartó pedagógus A bemutatóóra témája, érintett 

csoport 

Kiknek szól 

Barócsiné Dr. Kirilova Stefka, 

Velenczeiné Dr. Bierbauer 

Zsuzsa 

angol Szakmai nap keretében általános 

iskolai nyelvtanároknak 

Czentye Szilvia angol Szakmai nap keretében általános 

iskolai nyelvtanároknak 

Harmati Gábor  német Szakmai nap keretében általános 

iskolai nyelvtanároknak 

 

Belső és külső továbbképzések 2016-17 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus (szakvizsga, 

30-60 órás továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

külső Oxford Könyvkiadó Angol 

Módszertani Továbbképzés 

3 napos továbbképzés Székely-Kékedi 

Kinga 

 2016. augusztus 22-24. 
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A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő 

2016. 

augusztus-

szeptember 

 

Tanmenetek elkészítése. Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi 

nyelvtanárnál 

Betartható tanmenetek, megfelelő formátumban és 

tartalommal 

2016. 

szeptember 15. 

2016-17 

tanév 

 

Óralátogatások, tanmenetek 

betartásának ellenőrzése. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi 

nyelvtanárnál 

Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélések egész tanév 

során 

2016. 

augusztus 

Munkaközösségi értekezlet: 

Évkezdési feladatok, munkaterv 

összeállítása. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2016. aug.24. 

2016. 

szeptember 

Munkaközösségi értekezlet: 

Tanévkezdés, osztályozó vizsgák 

követelményeinek megírása, 

standardizálása, tankönyvek 

beszerzése, tanmenetek 

standardizálása, önkéntes 

fogadásának, programjának 

megbeszélése (amennyiben az 

ősszel érkezik - ez még függőben). 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2016. 

szeptember 

2016. 

október 

Munkaközösségi értekezlet: Nyelvi 

Nagykövet Programban való 

részvétel, bemutató órák, nyelvi 

énekverseny megbeszélése, 

Erasmus pályázatra készülés – 

továbbképzések fontosságának 

megbeszélése. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2016. október 

2016. 

november. 

Munkaközösségi értekezlet: 

9NYEK-es belső félévi vizsgák; 

karácsonyi ünnepség és a bécsi 

adventi kirándulás megbeszélése, 

Erasmus pályázatra készülés. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2016. 

november. 

2017. január Munkaközösségi értekezlet: 

félévzárás, a félév tanulságainak 

megbeszélése; tanmenetek szerint 

való haladás, esetleges korrekciók 

megbeszélése Erasmus pályázat 

írása, átírása; önkéntes 

fogadásának, programjának 

megbeszélése (amennyiben az 

januárban érkezik - ez még 

függőben). 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2017. január 
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20167. 

február 

Munkaközösségi értekezlet: szóbeli 

felvételi anyagok felülvizsgálása, 

értékelés megbeszélése. Erasmus 

pályázat véglegesítése, osztályozó 

vizsgák véglegesítése a 11. és 12. 

évfolyam tananyagából. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2017. február 

2017. 

március 

Munkaközösségi értekezlet: 

osztályozó vizsgák 

lebonyolításának megbeszélése; 

angol kerületi komplex verseny 

előkészítése. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2017. március 

2017. április Munkaközösségi értekezlet: 

NYEK-es belső év végi vizsgák 

megszervezése, osztályozó vizsgák 

javítása, értékelése. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2017. április 

2017. május Munkaközösségi értekezlet: 

írásbeli érettségi dolgozatok 

javításának koordinálása, 

standardizálás. 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás 2017. május 

egész 

tanévben 

Munkaközösségi értekezletek az 

egyéb, az előre nem tervezett, 

tanév során felmerülő 

problémákkal, feladatokkal 

kapcsolatban 

Velenczeiné 

Bierbauer Zsuzsanna 

Valamennyi nyelvtanár 

részvételével 

Jó szervezés, hatékony lebonyolítás egész tanévben 

 

Óralátogatások részletezése 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő 

2016.szept. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Dobák Erzsébet Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.szept. 

2016.okt. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Székely-Kékedi Kinga Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.okt. 

2016.okt. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Nagy Nikolett Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.okt. 

2016.okt. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Fogarasi Tilda Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.okt. 

2016.nov. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Haraszti Cecília Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.nov. 

2016.nov. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Harmati Gábor Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.nov. 

2016.dec. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Schneider Krisztina Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.dec. 

2016.dec. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Czentye Szilvia  Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2016.dec. 

2017.jan. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Rosta Viktor Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.jan. 

2017.feb. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Kökény Ildikó Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.feb. 

2017.feb. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Dobák Erzsébet Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.feb. 

2017.márc. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Magyarovics Magdolna Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.márc. 

2017.márc. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Valkó Krisztina Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.márc. 

2017.ápr. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Barócsi Sztefka Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.ápr. 

2017.ápr. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Gutmayer Helga Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.ápr. 
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2017.máj. Óralátogatás Velenczeiné Bierbauer Zsuzsanna Sass Klára Órák egyeztetése, sikeres óramegbeszélés 2017.máj. 

 

Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 
Az érintett nyelvtanárok  félévente/évente egy másik nyelvtanár kolléga óráját meglátogatják az 

órarend függvényében 

 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 

Szabóné Gábor Anikó kerületi munkaközösség vezető – idegen 

nyelv 

Szabóné Gábor Anikó kapcsolattartás felsőoktatási 

intézménnyel, szakértői tevékenység, 

Szabóné Gábor Anikó érettségiztetés emelt szinten érettségi 

elnök: közép és emelt szinten 

Barócsiné Dr. Kirilova Stefka érettségiztetés emelt szinten érettségi 

elnök: közép és emelt szinten  

Barócsiné Dr. Kirilova Stefka kutatási tevékenység, szakmai 

konferenciákon való részvétel 

Barócsiné Dr. Kirilova Stefka kapcsolattartás felsőoktatási 

intézménnyel, szakértői-minősítői 

tevékenység  

Sass Klára Euro, TOEFL nyelvvizsgáztató; 

felnőttoktatás, érettségiztetés emelt 

szinten 

Kökény Ildikó  felnőttoktatás, vállalati képzések 

Velenczeiné Dr. Bierbauer Zsuzsa felnőttoktatás, üzleti nyelvi vállalati 

tréningek 

Harmati Gábor felsőoktatási intézményben való oktatás 

Valkó Krisztina felnőttoktatás 

Gutmayer Helga felnőttoktatás, Euro, nyelvvizsgáztató, 

fordítás 

Czentye Szilvia felnőttoktatás, Euro, nyelvvizsgáztató 

Dobák Erzsébet felnőttoktatás, fordítás 

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

 

Budapest, 2016. augusztus 27. 

A munkatervet készítette: Velenczeiné Dr. Bierbauer Zsuzsanna 
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Az iskolai munkatervbe javasolt egyéb programok, feladatok, megjegyzések 
Nem külön programként, csak megjegyzésként: 

Az osztályozó vizsgákra való bocsáthatóság feltételeinek, valamint a vizsgák rendjének (összeállításuk, standardizálásuk, lebonyolításuk) új szabályai 

2016 őszén elkészülnek írásban is. Ezeket szeretnénk belevenni a Pedagógiai Programunkba/Helyi Tantervbe. A szigorítások és új szabályzás annak 

érdekében történik, hogy több nyelvvizsgásunk legyen, javítsuk az oktatás színvonalát, illetve megfeleljünk a NYEK-kel szemben támasztott 

elvárásoknak. (Ezekkel kapcsolatban a tavaly év végi, illetve a mostani évkezdő munkaközösségi értekezletünkön döntéseket hoztunk és a részleteket 

megbeszéltük. A megbeszélteket írásban is beadjuk szeptember elején, hogy az első szülői értekezletre már kész legyen az írásos anyag, amit 

tájékoztatásul a szülőknek el kell majd mondani.) 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

 
Munkaközösség neve: Természettudományos munkaközösség 

Vezetője: Tugyiné Czinkotai Krisztina 

 

A munkaközösség tagjai: 

Fodor Andrea    laborvezető, biológia tanár 

Szakács Dénes   laboráns  

Kokol Judit    laboráns 

Horváth Tamás   biológia- földrajz tanár 

Szarka Lajos    biológia-földrajz tanár 

Jakus Gyöngyi   kémia tanár 

Selényiné Heim Judit   kémia tanár 

Lakatos Orsolya   matematika-fizika tanár 

Zombori Judit    matematika-fizika tanár 

T. C. Krisztina   matematika-fizika tanár 

 

 

 

Céljaink: 

 A tanulás eredményeképpen minden diák rendelkezzen olyan természettudományos műveltséggel, amely segít majd neki eligazodni a mindennapi 

életben. 

 A természettudományos tantárgyak iránti érdeklődés növelése, népszerűsítése a média és a nyelvi tagozaton lévő diákok között. 

 A tehetséges, érdeklődő, felvételire vagy versenyre készülő tanulók kapjanak meg minden segítséget fejlődésükhöz. 

 Minél több tanuló érettségizzen természettudományos tantárgyból, merjék vállalni az emelt szintet is  

 A beiskolázási körzetünkhöz tartozó diákok természettudományos érdeklődésének felkeltése.  

 A természettudományos vagy matematika tagozat újraindítása. 
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Kiemelt feladat: 

 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1.  A Deák-labor zavartalan 

működésének biztosítása 

Fodor Andrea 

Fencz Györgyné 

Telefonvonal kiépítése, 

kaputelefonos ajtónyitás, 

fogyó eszközök pótlása, 

meghibásodó eszközök 

javíttatása, köpenyek 

rendszeres mosatása 

A tervezett laborórák 

színvonalas 

megtartása 

év vége 

2.  Az Öveges pályázat 

keretében, az általános 

iskolás diákok és tanáraik 

órarend szerinti fogadása a 

keddi és napokon. 

A partner iskolákban tanító 

kollégák segítése. 

Szakmai napok szervezése, 

bemutatóórák megtartása 

Fodor Andrea 

 

Jól felszerelt laboratórium Elégedett tanárok és 

diákok 

150 megtartott óra 

Év vége 

3.  Rendszeres konzultáció 

egymással, munkaközösségi 

megbeszélések 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

Internet, továbbképzések Folyamatos 

tájékoztatás 

Folyamatos 

4.  Az iskola honlapján az 

Öveges program követése: 

riportok, újságcikkek,  

Fodor Andrea 

Lázár András 

Megfelelő tárhely biztosítása A pályázat 

megvalósításának 

követése 

Folyamatos 

5.  A honlapra feltöltött 
kísérletek javítása 

Szakács Dénes Médiások segítsége Jól használható 

honlap 

Folyamatos 

6.  3D nyomtatás 
népszerűsítése, igény 
szerint szakkör szervezése 

Zombori Judit Érdeklődő tanulók 3-4 fő Folyamatos 

7.  A 3D nyomtató iskolaszintű 

használatának szervezése, 

eredmények dokumentálása 

3DTech az Iskolákban 

program keretében 

Zombori Judit Filament beszerzése 5200 Ft/tekercs Folyamatos 
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Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

8.  Tehetséggondozó szakkör a 

9nyB természettudományos 

csoportban 

Fodor Andrea 

Heim Judit 

Tugyiné C. 

Krisztina 

Feladatlapok készítése Elégedett tanulók heti 1 óra ömbösítve 

9.  Érettségire felkészítés és 

sikeres lebonyolítása 

szaktanárok Érettségire jelentkező tanulók 

Kísérleti eszközök 

Jó érettségi Évvége 

10.  A harmadik emeleti folyosó 

dekorálása, faliújság 

folyamatos frissítése 

szaktanárok Az új ötletek támogatása, a 

megvalósítás anyagi 

feltételeinek megteremtése 

Aktuális tudományos 

hírek megismerése, jó 

közérzet 

Folyamatos 

11.  Kirándulások, versenyek 

intézménylátogatások 

szervezése 

 

Munkaközösség 

tagjai 

Érdeklődő diákok, 

 

Megvalósulás Folyamatos 

12.  Tehetséges tanulókkal való 

foglalkozás  

Igény szerint korrepetálás 

biztosítása 

 

Szaktanárok 

Tanterem biztosítása, külön 

feladatok 

Megvalósulás Folyamatos 

13.  Egyenletes terhelés 

biztosítása 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

 Elégedett 

munkaközösség 

Folyamatos 

 

Külső szervezetek által meghirdetett versenyek tervezése: 

Verseny neve Résztvevők 

várható létszáma 

Felkészítő tanár Várható költség (nevezési díj, 

utazási költség, szállásköltség) 
Várható 

időpont 

Fizika OKTV 2 Tugyiné Czinkotai Krisztina  nov. 17 

Biológia OKTV 2 Fodor Andrea  nov. 24 

Fizikaverseny a Jedlikben 1 csapat Zombori Judít  november 

 

 

 

 

Éves ütemterv 

(témák:versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, belső tov.képzés, tan. kirándulás, vizsga, szakkör, stb. időrendbe szedve) 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1.  

Munkaközösségi értekezlet: A 

munkaterv megbeszélése 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

 

Szaktanárok Jól használható 

munkaterv 

Augusztus 25. 

2.  

Öveges program keretében Szakmai 

nap megtartása 

Fodor Andrea 

 

A rendezvény 

feltételeinek 

biztosítása 

A pályázatban 

résztvevő iskolák 

jelenléte 

Szeptember 6. 

3.  

Bemutatkozás a belépő osztályoknál 

a szülői értekezleteken 

Munkaközösség 

minden tagja 

39, 40-es 

tantermek 

Minden szaktanár 

ismertesse 

elvárásait 

Szeptember 12. 

4.  
9-12 évfolyam tanmenetének 

aktualizálása.  

Szaktanárok  Régi tanmenet Megvalósulás Szeptember  

5.  
Indulni az OKTV-n szaktanárok 

 

Tehetséges tanuló 2 fő Szeptember  

6.  

CERN OPEN DAYS szaktanárok Érdeklődő tanulók 10 fő szept 17-18 

7.  

Kutatók éjszakája 

A tanulók figyelmének felhívása 
szaktanárok 

 

Internet 

Faliújság 

Érdeklődő tanulók 

Sikerül jó 

programokra 

regisztrálni 

legalább 15 fő 

érdeklődő diák 

Szeptember 30 

8.  
Öveges szakkör: Biológia Fodor Andrea 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő Október  

9.  

Állatok világnapja: fotópályázat Fodor Andrea 

 

Fotó karton, A 

három első 

helyezett díjazása 

6000Ft  

A legjobb művek 

kiállítása 

 

Október 4. 

10.  

Természettudományos előadók 

meghívása a „ Nem középiskolás 

fokon” rendezvényre 

 

Kokol Judit 

Horváth Tamás 

 2 meghívott 

 

 

Október 21 

11.  

Felkészülés a Jedlik versenyre Zombori Judit 

Tugyiné C. 

Krisztina 

Kísérletek 

összeállítása 

1 csapat indítása November eleje 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

12.  

 POK szakmai nap keretében: 

Bemutató Öveges szakkör 
 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

 

Érdeklődő tanulók 

és kollégák 

10 fő November 14. 

13.  

Magyar tudomány ünnepe 

előadások hírdetése 

szaktanárok Érdeklődő tanulók 4-5 fő november 3. 

14.  

Munkaközösségi értekezlet: 

Felkészülés a nyílt napra  

 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

 

Labor+eszközök Elégedett 

szülők,diákok 

tanárok 

November eleje 

15.  
Öveges szakkör: Kémia Heim Judit 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő December 

16.  
Öveges szakkör: Biológia Fodor Andrea 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő Január 

17.  

Öveges szakkör: Fizika T. C. Krisztina 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő Február 

18.  

Munkaközösségi értekezlet: 

Belső továbbképzés: szavazórendszer 

használata 

 

 

Szakács Dénes Laboreszközök Szakmai fejlődés Február közepe 

19.  

Látogatás a Csodák Palotájába 

9.évfolyam 

 

Lakatos Orsolya 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

Zombori Judit 

 

55 000 Ft-os 

intézményi belépő 

100 tanuló Február-március  

20.  

Üzemlátogatás a szennyvíztisztítóban 

10. évfolyam 
Heim Judit 

 

  Március 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

21.  

Öveges szakkör: Kémia Heim Judit 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő Március 

22.  

Víz világnapja alkalmából verseny 

szervezése a 10.-11. évfolyamon 

Heim Judit 

T. C. Krisztina 

Fodor Andrea 

 

internet, könyvek,  

jutalom, terem 

biztosítása 

Megvalósulás Március 22. 

23.  
Látogatás a Paksi Erőműbe 11. 

évfolyam 

T. C. Krisztina 

 

Autóbuszköltség 20-30 fő Március vége 

24.  

Öveges szakkör: Biológia Fodor Andrea 

 

Érdeklődő tanulók 4-5 fő Április  

25.  

Munkaközösségi értekezlet: A 

természettudományos csapatverseny 

előkészítése, érettségi tételek 

aktualizálása 

T. C. Krisztina 

 

  Április 

26.  
Lányok napja rendezvényeire 

felhívni a figyelmet 

szaktanárok Érdeklődő tanulók 4-5 fő Április 

27.  
Természettudományos biciklitábor Lakatos Orsolya Érdeklődő tanuló,   

pályázati lehetőség 

Megvalósulás Április-május 

28.  

Természettudományos csapatverseny 

a 9. és 9ny évfolyamon. 

Heim Judit  

T. C. Krisztina 

Fodor Andrea 

 

Díjakra 10000Ft Megvalósulás Május 9 délután 

29.  

Terepgyakorlat a 9ny/B tt-os 

csoporttal 

Heim Judit  

T. C. Krisztina 

Fodor Andrea 

 

Eszközök 

beszerzése 

 

Megvalósulás Május 11. délelőtt 

30.  
Munkaközösségi értekezlet: 

Az Öveges program keretében 

rendezett Szakmai nap szervezése 

T. C. Krisztina 

 

  Május eleje 

31.  
Öveges program keretében Szakmai 

nap megtartása 

Fodor Andrea 

 

A rendezvény 

feltételeinek 

biztosítása 

A pályázatban 

résztvevő iskolák 

jelenléte 

Május 23. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

32.  
Érettségi dolgozatok javítása Szaktanárok 

 

 Megvalósulás Május  

33.  
Az érettségihez szükséges kísérleti 

eszközök előkészítése 

Szaktanárok 

 

  Június  

34.  
Új fizikakísérletek összeállítása, a 

mérés leírása, felvétele, új eszközök 

oktatásba történő bevonása 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

Médiások 

bevonása 

Fénykép, videó június vége 

35.  
A jelentkező, és a felvett tanulók 

arányának felmérése, pontszámaik 

követése 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

Adatokhoz való 

hozzáférés 

Elemzés készítése június vége 

 

Bemutató órák tervezése 2016-17 

 

Bemutatóórát tartó 

pedagógus 

A bemutatóóra témája, 

érintett csoport 

Kiknek szól 

Tugyiné Czinkotai 

Krisztina 

Öveges bemutató: 

Elektromosság 

Szaktanárok, kerületi kollégák 

részére 

Fodor Andrea tervezés alatt Szaktanárok, kollégák részére 

Heim Judit tervezés alatt Szaktanárok, kollégák részére 

 

Belső és külső továbbképzések 2016-17 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus 

(szakvizsga, 30-60 órás 

továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

belső Szavazórendszer 

használata 

 munkaközösség 

tagjai 

 

 

 február 

külső Mini kémia kurzus 30 óra Jakus Gyöngyi  december-január 

külső Érettségi elnök képzés 30 óra Lakatos Orsolya 40 000 Ft november 10-12 
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külső Korszerű tartalom és 

módszerek 

 

a fizika XXI. századi 

tanításában 

60 órás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina 

Kokol Judit 

30000 Ft/ fő Első félévben 

szombatonként 

 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő 

Szeptember Az elkészült tanmenetek 

ellenőrzése 

Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Betartható, helyi 

tantervvel, új 

tankönyvekkel 

összhangban lévő 

tanmenetek 

Szeptember 

vége 

Szeptember Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Jakus Gyöngyi Szakmai fejlődés Szeptember 

vége 

November A naplóvezetés ellenőrzése 

 

Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok 

November  

November Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Zombori Judit Szakmai fejlődés November  

December Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Fodor Andrea 

 

Szakmai fejlődés December  

Január A digitális naplóvezetés 

ellenőrzése, tanmenet 

szerinti haladás ellenőrzése 

Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok 

Január  
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Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő 

Január Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Heim Judit Szakmai fejlődés Január vége 

Február Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Horváth Tamás Szakmai fejlődés Február vége 

Március Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Szarka Lajos Szakmai fejlődés Március vége 

Március A naplóvezetés ellenőrzése 

 

Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok 

Március  

Május Óralátogatás Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

Lakatos Orsolya Szakmai fejlődés Május vége 

Június A digitális naplóvezetés 

ellenőrzése, tanmenet 

szerinti haladás ellenőrzése 

Tugyiné 

Czinkotai 

Krisztina  

 

A munkaközösség 

minden tagjánál 

Pontosan vezetett 

haladási napló, beírt 

osztályzatok, 

tanmenet minimum 

90 %-os betartása 

Június  

 

Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 

Zombori Judit 

 

1 

Heim Judit 1 

Lakatos Orsolya 1 

Fodor Andrea 

 

1 
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Horváth Tamás 

 

1 

Szarka Lajos 1 

Jakus Gyöngyi 1 

 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 

Zombori Judit Emelt szintű fizika érettségi javítása, 

vizsgáztatás 

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

Zombori Judit Magyar Asztronautikai Társaság által tartott 

előadások szervezése,  

 

 

Az iskolai munkatervbe javasolt egyéb programok, feladatok, megjegyzések 

 

 

 

Budapest, 2016. augusztus 26. 

A munkatervet készítette: Tugyiné Czinkotai Krisztina 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

Munkaközösség neve: Társadalomtudományi Munkaközösség 

Vezetője: Varga Péter 

A munkaközösség tagjai: Fazekas András, Forróné Pető Lilla (tartósan távol), Goda Zsuzsa, Nesztinger Mária, Varga Péter, 

Varga Renáta 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. 
Az új érettségi követelményekre 

való felkészítés. 
Minden szaktanár 

Internet, segédanyagok, 

tankönyvek 

Bukásmentes érettségi, az 

átlageredmények javulása. 

2017. április 30, addig 

folyamatos munkát igényel. 

2. 
A tantárgyi integráció befejezése 

(társadalomismeret, filozófia) 
Varga Péter Számítógép, nyomtató. 

A vonatkozó érettségi 

témakörök eredményes 

megtanítása. 

Folyamatos 

3. 

Goda Zsuzsa és Nesztinger Mária 

minősítő eljárásának 

lebonyolítása. 

Az érintett szaktanárok és 

Varga Péter 

Tankönyvek, digitális 

anyagok 

Legalább 75%-os eredmény, a 

kollégák Pedagógus II. 

fokozatba lépése 2018. január 

1-jétől.  

2016. november 30. 

4. 
A tanulmányi eredmények 

javítása. 
Minden szaktanár. 

Számítógép, nyomtatott és 

digitális tananyagok. 

A bukások elkerülése, néhány 

századnyi átlageredmény 

javulás. 

Folyamatos. 

5. 
Az egységes évfolyamszintű 

tanmenetek véglegesítése. 

Varga Renáta és Varga 

Péter. 
Számítógép, nyomtató. 

Betartható és kellően 

rugalmas tanmenetek. 
2016. szeptember 30. 

6. Sikeres tehetséggondozás. Fazekas András. 
Digitális tananyagok, 

tankönyvek. 

Eredményes (legalább 60%-

os) emelt szintű érettségik, 

továbbjutás a versenyek 

második fordulójába. 

2016. december 

7. Tanárjelöltek mentorálása. Varga Péter Számítógép, tankönyvek. 
A „Hosszú gyakorlat” 

legalább jó szintű teljesítése. 
2016. december közepe. 

8. 
Tanórán kívüli programok 

lebonyolítása. 
Minden szaktanár Számítógép, nyomtató. 

A múzeumi és egyéb külső 

programokon minél több diák 

részvétele. 

Folyamatos. 

Külső szervezetek által meghirdetett versenyek tervezése: 

Verseny neve Résztvevők 

várható létszáma 

Felkészítő tanár Várható költség (nevezési díj, 

utazási költség, szállásköltség) 
Várható 

időpont 

Savaria Történelem verseny 3 fő Fazekas András  

Ingyenes 

2016. 

októberétől 
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OKTV verseny történelemből 3-5 fő Fazekas András Ingyenes 2016. 

szeptemberétől. 

HEBE Levelezőverseny 3-5 fő Varga Péter Kb. 5000 forint. 2017. 

januárjától. 

     

 

Éves ütemterv 
(témák: házi versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

2016. szeptember 2. Látogatás Aquincumban. Varga Renáta Internet (a szülők 

értesítése). 

A 10. évfolyam teljes körű 

részvétele. 

2016. szeptember 2. 

2016. szeptember 15 A tanmenetek 

véglegesítése 

Varga Péter Számítógép, nyomtató. Betartható tanmenetek, a 

képességfejlesztés előtérbe 

helyezése. 

2016. szeptember 30. 

2016. szeptember Munkaközösségi 

megbeszélés. 

Minden szaktanár. Tankönyvek, számítógép. A képességfejlesztés 

hangsúlyossá válása a 

tanári gyakorlatban, a 

feladatbank és 

forrásgyűjtemény 

összeállításának kezdete. 

2015. szeptember közepe. 

Szeptember Látogatás a Holocaust 

Dokumentációs 

Központban 

Varga Péter Internet. A 12. évfolyamos csoport 

részvétele, a látottak 

beépítése az érettségi 

felkészítésbe. 

2016. szeptember 30. 

Szeptember Jelentkezés az OKTV-re. Fazekas András Nyomtató, számítógép, 

fénymásoló. 

Minél több jelentkező. 2016. szeptember vége. 

Október Előadások kezdete a 

„Csili” Művelődési Házban 

Varga Renáta Internet Minél több résztvevő diák 2016. október 1-től 

 

Október Parlamenti napok, 

Demokrácia Játékok 

Varga Renáta Internet, nyomtató. A 12-es évfolyam 

részvétele, az elhangzottak 

beépítése a 

társadalomismeret 

témakörök anyagába. 

2016. október 28. 

Október 6. Megemlékezés az aradi 

vértanúkról. 

Nesztinger Mária Számítógép, nyomtató. Megemlékezés a 

szakórákon. 

2016. október 6. 

Október 21. Megemlékezés az 1956-os 

forradalom és 

szabadságharcról. 

Kecsmárik Tamás és Varga 

Péter 

Nyomtató, internet Minél több diák bevonása a 

lebonyolításba. 

2016. október 21. 

Október Munkaközösségi értekezlet 

a tantárgyi integrációról. 

Varga Péter Tankönyvek, digitális 

segédanyagok. 

Minden szaktanár 

alkalmazni tudja a 

segédanyagokat az 

érettségi felkészítésben. 

2016. október közepéig. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Október Wekerle helytörténeti séta. Fazekas András Nyomtató, fénymásoló. A 11-es évfolyam ismerje 

meg a környék 

helytörténetét. 

2016. október végéig. 

október-november OKTV verseny első 

forduló. 

Fazekas András Internet, nyomtató, 

tanterem biztosítása. 

Legyen továbbjutó a 

második fordulóba. 

2016. november közepéig. 

2016. november Látogatás a Terror Háza 

Múzeumban. 

Varga Péter Internet. A 12-es alapóraszámú 

csoport teljes részvétele. 

2016. november 30-ig. 

2016. november Munkaközösségi 

megbeszélés az új érettségi 

követelményekről. 

Varga Péter Számítógép. Az érettségik bukásmentes, 

és jó átlageredményű 

lebonyolítása. 

November 30. 

2016. november Goda Zsuzsa és Nesztinger 

Mária portfóliójának 

feltöltése 

Az érintett szaktanárok és 

Varga Péter 

Internet, nyomtató. Határidőre az összes 

dokumentum feltöltése. 

2016. november 30. 

2016. december  Kecsmárik Tamás „hosszú 

gyakorlatának” befejezése. 

Varga Péter Tankönyvek, számítógép, 

projektor. 

Eredményes zárótanítás. 2016. december 15. 

2016. december  Szóbeli tételfelelés 

történelemből. 

Minden szaktanár. Nyomtató, fénymásoló. Minél jobb átlagú feleletek. 2016. december 15. 

2017. január. A tanmenetek betartásának 

ellenőrzése. 

Varga Péter Tankönyvek, számítógép. A tanmeneteknek 

megfelelő haladás. 

Folyamatos 

2017. február Megemlékezés a 

kommunista diktatúrák 

áldozatairól. 

Minden szaktanár Tankönyvek, nyomtató. Megemlékezés a tanórákon 2017. február 24. 

2017. március Megemlékezés az 1848-as 

pesti forradalomról. 

A Magyar Munkaközösség 

lebonyolításában. 

  2017. március 14. 

2017. március Próbaérettségi 

történelemből. 

Minden szaktanár Internet, nyomtató, 

fénymásoló. 

Legalább 40%-os 

eredmények 

2017. március 31. 

2017. április Holocaust-Emléknap Varga Péter Nyomtató Megemlékezés a tanórákon 2017. április 19. 

2017. május Kompetenciafejlesztő 

gyakorlófeladatok 

Minden szaktanár Nyomtató, fénymásoló A 9-11-es évfolyam 

minden diákja oldja meg a 

feladatokat a délutáni 

foglalkozások keretében. 

2017. május 8-10. 

2017. május Az érettségi írásbeli 

javításának tapasztalatai 

Minden szaktanár Nyomtató Egységes értékelési elvek 

érvényesülése. 

2017. május 18. 

2017. június A 11. évfolyam 

alapóraszámú 

csoportjainak kialakítása 

Minden szaktanár Fénymásoló Hasonló létszámú 

csoportok létrejötte. 

2017. június 8. 

2017. június Wekerle vetélkedő Fazekas András Tanterem, projektor Valamennyi 11. 

évfolyamos osztály 

indítson csapatot. 

2017. június 8. 
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Bemutató órák tervezése 2016-17 

 

Bemutatóórát tartó pedagógus A bemutatóóra témája, érintett 

csoport 

Kiknek szól 

Varga Péter 9. C, A görög filozófia Külsősöknek is. 

 

Belső és külső továbbképzések 2016-17 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus (szakvizsga, 30-

60 órás továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

Külső Érettségi elnöki felkészítés 30 órás továbbképzés. Varga Renáta Önköltséges 2016. november 11-13. 

Külső A pénzügyi ismeretek tanítása Tréning Varga Péter Ingyenes 2016. november 

Külső A Rubicon folyóirat 

továbbképzése 

30 órás továbbképzés Fazekas András Önköltséges 2016 november, 2017. 

április. 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

2016. 

szeptember . 

A hadtörténet tanítása (Második 

világháború) 

Varga Péter Varga Renáta Az új érettségi 

követelményeknek való 

megfelelés. 

2016. szeptember 

29. 

 

2016. október Társadalomtörténet a fakultáción Varga Péter Fazekas András Az emelt szintű 

érettségi fogalmainak 

elsajátítása. 

2016. október 21.  

2016. október Forráshasználat a történelemórán Varga Péter Nesztinger Mária A minősítő eljárás 

sikerének elősegítése. 

2016. október 21.  

2016. november Művészettörténet és történelem 

összefüggései 

Varga Péter Goda Zsuzsa A művészettörténet 

eredményeinek 

felhasználása 

történelemórán. 

2016. november 

24. 

 

2017. február Művelődéstörténet és történelem Varga Péter Varga Renáta Szöveges források 

eredményes 

feldolgozása. 

2017. február 23.  

2017. március Gazdaságtörténet  Varga Péter Fazekas András Statisztikai adatok 

megfelelő értelmezése 

2017. március 23.  

2017. április Összefoglaló óra Varga Péter Nesztinger Mária Módszertanilag 

választékos óra 

megtartása 

2017. április 27.  
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Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 
Nesztinger Mária 1 

Fazekas András 2 

Varga Renáta 2 

Goda Zsuzsa 2 

 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 
Varga Péter PÉM és PSZE szakértői feladat, érettségi 

vizsgaelnökség 

  

 

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

  

 

Budapest, 2016. augusztus 27. 

A munkatervet készítette: Varga Péter  
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

Munkaközösség neve: Testnevelés 

Vezetője: Gál Ferenc 

A munkaközösség tagjai: Farkasné Hauber Anna, Farkas Zoltán, Görhöny Bence 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. tanmenet készítése 

Testnevelés 

munkaközösség 

nyomtató, papír 
a tanmenet határidő előtti 

elkészítése 
 

2. 

A szűrési feladatok 

összehangolása az orvosi 

szűréssel. 

internet, telefon 
90%-ban teljesíthetőek 

legyenek 
 

A gyógytestnevelés, 

felmentés rendszerének 

átláthatóságának 

kidolgozása. 

internet, telefon    

3. 

Az új 9 évfolyam napi szintű 

testnevelés előkészítése és 

megtervezése. Egyszerre 2 

esetleg 3 osztály egyidejű 

mozgatása. 

külső helyszín 90%-ban teljesíthetőek 

legyenek 
 

4. Hosszú foci 2.0 támogató 24 óra  

5. 

Délutáni sportfoglalkozások 

népszerűsítése, 

csapatsportok kialakítása 

felszerelés  sok résztvevő  

6. Házi verseny eszközök résztvevők  

7. 
A létesítmény kihasználtság 

átdolgozása és felosztása 
 

A foglakozások helyének 

kialakítása 
 

8. 

Különleges sportok 

bemutatása meghívott 

előadókkal 

egészségnap 

előadók eseti díja, 

ajándéka 
lelkes résztvevők  
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Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

9. Uszodai órák beosztása támogatás lehetőség  

Külső szervezetek által meghirdetett versenyek tervezése: 

Verseny neve Résztvevők 

várható 

létszáma 

Felkészítő tanár Várható költség (nevezési 

díj, utazási költség, 

szállásköltség) 

Várható 

időpont 

kerületi sportversenyek labdarúgás 

tavasz - ősz 

 

 

csapat 6-8 fő 

Testnevelés munkaközösség  tavasz -ősz 

kosárlabda  tél és tavasz 

röplabda  ősz  

budapesti labdarúgó nevezési díj  

 

 

Éves ütemterv 

(témák: házi versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

sz
ep

te
m

b
er

 

Baleset megelőzési 

felvilágosítás a 

testnevelésórákkal, 

sportlétesítményekkel 

kapcsolatosan 

Hauber, Gál, Farkas, 

Görhöny 

Kommunikáció Balesetmentes év 

 

A minimum 

követelmények kidolgozása, 

tájékoztatás. 

Excel  

 

Az újonnan érkezett diákok 

sportelőéletének feltérképezése adatgyűjtés 

Felhasználható 

információk nyerése 

 

 

Iskolai csapatok 

kialakítása labdajátékokból 
Lendület, motiváció Sikeres csapatok 

 

Tájékozódási futás 

bemutatása 
papír, térkép, toll hazatalál mindenki 

 

A diákok szűrése utáni eü 

beosztás rögzítése. 

 

internet 
mindenki beosztva 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

o
k
tó

b
er

 

Házibajnokság rendezése 

labdarúgás sportágból 

Hauber, Gál, Farkas, 

Görhöny 

labda, síp, díjazás jó hangulat  

Segítségadás a egészségnapon, 

sportversenyek. bemutatók 

csapatok  min. az indulás 

 

 

Nevezések MDSZ 

versenyekre 

toborzás, 
sok résztvevő 

 
N

o
v
em

b
er

 

Sítábor előkészítése és toborzása Farkas , Gál 

 

 

 

 

Hauber, Gál, Farkas, 

Görhöny 

szervezés, telefon mosoly  

Az elmúlt hónapok értékelése Az eddigi eredmények 

gyűjtése és értékelése 

sikeres programok  

Dance aerobik, néptánc a 

testnevelésben 

előadó díj /ajándék sok résztvevő  

Kerületi versenyek részvétele versenykiírás, hirdetés  sok résztvevő  

D
ec

em
b

er
 

Röplabda Háziverseny Hauber, Gál, Farkas, 

Görhöny 

szervezés, telefon sok résztvevő, fáradt 

arcok 

 

Téli sportok bemutatása szervezés, telefon 

jégpálya díj 

sok résztvevő, fáradt 

arcok 

 

    

Ja
n
u
ár

 

Állapot felmérés Netfit Hauber, Gál, Farkas, 

Görhöny 

Excel az 1. eredményekhez 

képest 

 

Sítábor szervezése és pontosítása hó épp kéz láb  

A téli hónapokban megfelelő 

teremkihasználás a tanórán 

kívüli foglakozásoknak 

 

 

 

motivált gyerekek a 

mozgásra 

csapatok kialakulása 

 

F
eb

ru

ár
 

Netfit Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 

netfit csomag erő  

Női zumba óra/ férfi crosstréning 

edzés 

meghívott edzők 

díja/ajándéka 
igény a folytatásra 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Félév értékelése 
szervezés, hely 

türelem 
sok induló 

 

M
ár

ci
u
s 

Házibajnokság rendezése 

labdarúgás sportágból 

Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 

síp, labda 
öröm, igény a 

folytatásra 

 

Netfit rögzítése internet jó eredmények  

Sítábor alkoholszonda, 

drogteszt 

fegyelem  

Budapest Sportiroda 

futóversenyein való indulás 

résztvevő folytatás  

Á
p
ri

li
s 

 

Segédkezés kerékpártúrán 

Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 

bicikli, térkép, jó idő jó hangulat,  

Házibajnokság rendezése 

kosárlabdából 
háló, labda szurkolás érdeklődés 

 

Hosszú foci 2.0 folyadék, felszerelés, 

eü szolgálat 

sok résztvevő, 24 órán 

át 

 

M
áj

u
s 

Elégedettségmérés 

Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 

Kérdőívek, kiértékelés pozitív eredmény  

Uszoda délután szervezése szervezés, telefon megússzuk  

Vizi sportok bemutatása hirdetés, szervezés 

kivitelezés 
tanári győzelem  

Vízitúra előkészítése 

programok, részvevők 

szervezése 
mosolygós résztvevők, 

 

Kerületi sportversenyeken való 

sikeres részvétel 

 

Jú
n
iu

s Versenyek kiértékelése Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 
szervezés, telefon, jó eredmények, 

 

Leltár  

Net fit értékelése kiértékelése  

Jú
li

u
s 

- 

A
u
g

u
sz

tu
s Vizitábor 

Hauber, Farkas 

Gál, Görhöny 

Lebonyolítás, 

probléma megoldás 

mosolygós résztvevők,  

Évzárás és Értékelés  

Felkészülés a következő tanévre  

Bemutató órák tervezése 2016-17 
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Bemutatóórát tartó 

pedagógus 

A bemutatóóra témája, érintett 

csoport 

Kiknek szól 

   

 

Belső és külső továbbképzések 2016-17 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus 

(szakvizsga, 30-60 órás 

továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

külső Mentortanár szakvizsga 4 félév Gál Ferenc 80.000/félév 2015-2017 

 MA  Görhöny Bence   

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

2016. 

szeptember 

óralátogatás az 

évfolyamokon Hauber Anna, 

Farkas Zoltán 

Görhöny Bence 

Gál Ferenc 

 

tanóra a tanóra a 

tanmenetben 

meghatározottak 

szerint zajlott és az 

óra a célját elérte 

  

2016. október  

munkaközösségi értekezlet, 

kolléga tájékoztatására és a 

felmerülő problémák 

megoldására 

terem 

 

 

a meghatározott 

időpontig legalább 1 

osztályzat megléte 

  

2016. 

november 

osztályzatok számának 

ellenőrzése, napló 

vezetésének ellenőrzése 

Óralátogatás Gál Ferencnél 

napló  a meghatározott 

időpontig legalább 1 

osztályzat megléte 

  

2016. 

december  

Tanmenet szerinti haladás 

ellenőrzése 
Gál Ferenc 

tanmenet a tanmenet 80 %-os 

betartása 

  

2017. január 

Tömegsport keretében 

tartott foglalkozások 

óralátogatása 

Gál Ferenc 

tömegspor

t 

a diák sportolási 

lehetőségének 

biztosítása 
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Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

2017. február 

Félév értékelése, hibák 

problémák feltárása és 

megoldása 

Gál Ferenc 

tanóra munkaközösségi 

összefogás 

  

2017. 

március  

óralátogatás Hauber Anna 

és Farkas Zoltán óráin 
Gál Ferenc 

    

2017. 

április  

osztályzatok számának 

ellenőrzése, napló 

vezetésének ellenőrzése 

Gál Ferenc napló 
a meghatározott 

időpontig legalább 3 

osztályzat megléte 

  

2017. május  

Az éves munka értékelése 

munkaközösségi 

értekezleten 

Gál Ferenc terem 
   

2017. június  
Tanmenet szerinti haladás 

ellenőrzése 
Gál Ferenc tanmenet 

a tanmenet 80 %-os 

betartása 

  

 

Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 

Farkas, Hauber, Gál, Görhöny havi 2 mindenkinél 

 

Iskolán kívüli szakmai feladatokat ellátó pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot lát el? 

  

  

 

Iskolán kívül társadalmi feladatokat vállaló pedagógusok 

Ki? Milyen feladatot vállal? 

  

 

Budapest, 2016. augusztus 27. 

A munkatervet készítette: Gál Ferenc 
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Munkaterv 2016-2017. tanév 
 

Munkaközösség neve: Osztályfőnöki 

Vezetője: Kökény Ildikó 

 

A munkaközösség tagjai: Lantos Dóra, Kökény Ildikó, Hadnagy Zsanett, Gutmayer Helga, Szarka Lajos, Gál Ferenc, Tőkésné 

Pózna Gabriella, Farkas Zoltán, Rosta Viktor, Valkó Krisztina, Székely-Kékedy Kinga, Harmati Gábor, Vörösmarty Balázs, 

Faragó Orsolya 

 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. 

 

Igazolt és igazolatlan hiányzások 

számának mérséklése 

 

 

 

osztályfőnökök jól működő elektronikus napló 

egységes fellépés, folyamatos 

monitoring, személyes 

elbeszélgetések 

folyamatos 

2. 

Az elmúlt évek során kialakult 

együttműködés folytatása iskolánk 

gyermekvédelmi felelősével 

 

 

osztályfőnökök  
együttműködés, 

kapcsolattartás 
folyamatos 

3. 
Közösségi szolgálat folyamatos 

működtetése 

osztályfőnökök 

vezetőség 

megfelelő mennyiségű külső 

szolgálati lehetőség 

elegendő lehetőség a diákok 

számára 

folyamatos 

4. 
Pedagógus és intézményi 

önértékelési rendszer működtetése 

Lakatos Orsolya, 

Vörösmarty Balázs 

Kökény Ildikó 

számítógép 
hatékony kooperatív team 

munka 
folyamatos 

      

 

Éves ütemterv 
(témák:versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

2016.  aug-szeptember Digitális napló kitöltése, 

névsorírás, / OM, TAJ-

számok, 

lakcímkártyákról 

másolat 

osztályfőnökök internet elérhetőség, 

megfelelő mennyiségű 

számítógép 

pontosság 2016. szeptember 20 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

 

Személyi adatok, 

állampolgárság 

ellenőrzése 

 

 

 

 

 

 

 

 

2016. aug. 25-26 Csibetábor Lantos Dóra 

Hadnagy Zsanett 

Kökény Ildikó+végzős 

diákok (DÖK) 

sporteszközök, 

íróeszközök, 

fényképezőgép 

lelkes diákok 2016. aug. 25-26. 

2016. szeptember 1. Tűz és balesetvédelmi 

oktatás 

Tűz és balesetvédelmi 

oktatás a tanulóknak 

 

 

osztályfőnökök oktatási anyag teljes létszám 2016. szeptember 1. 

2016. szeptember Szekrények rendbetétele, 

kiosztása 

 

Bakai Magdolna 

osztályfőnökök 

szekrények  2016. szeptember 20. 

2016. szeptember 12. Szülőértekezlet 

 

osztályfőnökök tantermek szülői megjelenés 2016. szeptember 12. 

 

2016. szeptember 12. A diákok 

veszélyeztetettségének, 

hátrányos helyzetének 

felmérése, minden 

osztályban 

Berkiné Oláh Ilona és az 

osztályfőnökök 

Szülői kérdőívek kitöltése 

által. 

A felmérés mielőbbi 

elkészítése, a segítő munka 

megkezdése érdekében. 

  2016. szept. 12. 

2016. október 6. Aradi vértanúkra 

emlékezés 

 

 

osztályfőnökök, történelem 

szakosok 

 

osztályfőnökök, történelem 

szakosok 

 

Állampolgári öntudat 

formálása, kialakítása. 

 

 

2016. október 6. 

2016. október KMO sulibörze 

 

Szabóné Gábor Anikó, 

Lázár András 

 

 

technikai eszközök Szülői részvétel 

 

2016. október 

2016.október 7. Végzős osztályok 

kirándulása 

Végzős osztályfőnökök  Igény a kirándulásra az 

osztályok részéről 

2016. október 7. 

2016. október 15. Tantestületi kirándulás Osztályfőnökök, vezetőség anyagi erőforrás részvétel 2016. október 15. 

2016.október 21. ’56-os megemlékezés Történelem 

munkaközösség+osztályfő

nökök 

tantestület és a diákok Hazaszeretetre nevelés 2016.október 21. 

2016. október 24-28. Deák-hét-A Deák-hét 

ünnepélyes megnyitója, 

Deák torta csibeavató, 

Szabóné Gábor Anikó 

DÖK 

osztályfőnökök 

tantestület, diákok 

 

Lelkes diáksereg, jól 

megszervezett csibeavatás. 

 

2016.október 24-28. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Egészségnap „Nem 

középiskolás fokon „ ea. 

stb. 

 

  

2016. október 17. és 24. Osztályértékelő, 

helyzetelemző 

megbeszélések a 9. és 12. 

évfolyam számára 

Osztályfőnökök és 

szaktanárok 

szaktanárok megjelenés és aktív 

részvétel 

2016. október 17. és 24. 

2016. november 17-18. Szalagavató főpróba és 

szalagavató 

 

Szabóné Gábor Anikó és 

az osztályfőnökök 

helyszín, technikai 

eszközök 

végzős osztályok 2016. november 17-18. 

2016. november Osztálytermek 

rendbetétele 

osztályfőnökök takarító, festőeszközök, 

anyagi erőforrás 

segítőkész szülők és 

diákok 

2016. november 

2016. november 21-23 Nyílt nap az általános 

iskolások számára 

 

 

Szabóné Gábor Anikó, 

Lázár András 

 

projector szülői érdeklődés 2016. november 21-23. 

2016. november 22-23 Tantárgyi túra Szabóné Gábor Anikó, 

Lázár András 

 

tantermek, projector megfelelő számú érdeklődő 2016. november 22-23. 

2016. november 28. Fogadó óra osztályfőnökök, 

szaktanárok 

szaktanárok szülői jelenlét 2016. november 28. 

 

2016. november 

december 

 

Szülői fórum a 

továbbtanulásról 

10-11 évfolyam 

(fakultáció választása, 

továbbtanulás) 

12. évfolyam 

továbbtanulás 

Lázár András 

 

projector megfelelő számú érdeklődő 

diák, szülő 

2016. november -december 

2016. december Munkaközösségi 

megbeszélés-aktuálitások 

Kökény Ildikó  jelenlét és aktivitás 2016. december 

2016. december Adományok gyűjtése a 

diákok és pedagógusok 

körében, majd átadása az 

anyaotthonnak 

Berkiné O. Ilona, Marsi 

Marietta, o. főnökök 

Személyes, egyéni 

tárgyaink, felszerelésink 

A segítés gyakorlatának 

készséggé tétele. 

A tanév során 

folyamatosan- adományok 

átadása: 2016. december  

2016. december 21. Iskolai karácsony 

Tanári karácsony 

 

osztályfőnökök, osztályok 

Szabóné Gábor Anikó 

 

 

fenyőfa, díszek Osztályközösségi tudat 

erősítése 

2016. december 21. 

2017. január 20. Jegyek lezárása 

 

szaktanárok 

 

 

digitálisnapló működése megfelelőszámú osztályzat 

 

2017. január 20. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

      2017. január 27. 

 
Félévi értesítők 

 

osztályfőnökök ellenőrző, digitális napló 

működése 

digitális napló működése          2017. január 27. 

2017. január.30 Szülői értekezlet 

( A 9. évfolyam szüleinek 

részére tájékoztatás a 

drogról, annak 

veszélyéről) 

osztályfőnökök, Berkiné 

Oláh Ilona 

            2017. január 30. 

2017.  február 15. Érettségire jelentkezés 

 

Lázár András, 

osztályfőnökök 

 

jelentkezési lap  2017.  február 15. 

       2017.  március 14. Március 15. ünnep szaktanárok, 

osztályfőnökök 

papír-írószer igényes műsor 2017.  március 14. 

   2017.  március 20. és 

április 3. 
Helyzetelemző 

megbeszélések a 10 

évfolyam osztályai 

számára 

osztályfőnökök, 

szaktanárok 

szaktanárok hatékony párbeszéd és 

kommunikáció a kollégák 

között 

2017.  március 20. és 

április 3. 

   2017.  április 3?. Szülői fogadóóra osztályfőnökök, 

szaktanárok 

digitális napló szülői érdeklődés  2017.  április 3?. 

    2017.  május 3. Végzős tanulók lezárása szaktanárok digitális napló elegendő mennyiségű 

osztályzat 

2017.  május 3. 

    2017.  május 5. Ballagás 

 

 

Szabóné Gábor Anikó 

 

technikai eszközök jó szervezés és időjárás 2017.  május 5. 

2017.  május- június Érettségi 

 

osztályfőnökök, 

szaktanárok 

 Diákok felkészültsége 2017.  május-június 

2017. május 19. Osztálykirándulások osztályfőnökök, 

szaktanárok 

anyagi erőforrás motiváló program, diákok 

és jó időjárás 

2017. május 19. 

egyeztetett időpontban DÖK nap Varga Renáta eszközök érdeklődés 2017. június 12 

      

 

 



70 

 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

2016. 

szeptember 

Adatok, naplók ellenőrzése Kökény Ildikó összes osztály pontos adatfeldolgozás 2016. szeptember 

30. 

 

 

Budapest, 2016. augusztus 24. 

A munkatervet készítette: Kökény Ildikó 

  



71 

 

Munkaterv 2016-2017 tanév 

 
 

Munkaközösség neve:  Esti tagozat 

Vezetője: Jakus Gyöngyi 

 

A munkaközösség tagjai: Dobák Erzsébet ,Czentye Szilvia, Fazekas András, Hadnagy Zsanett, Horváth Tamás,  Huberné Haraszti Cecília,                                                   

                                                   Jakus Gyöngyi ,Nesztinger Mária , Somogyi Judit , Szarka Lajos, Szécsi Mária, Varga Péter Vörösmarty Balázs,   

                                                   Zombori Judit,    

 

Kiemelt feladat: A 12. osztályosok felkészítése az érettségi vizsgára, kiemelten a matematika, történelem és a magyar nyelv és irodalom , és az 

idegen nyelv tantárgyakból. 

Az újonnan érkezett tanulók felzárkóztatása .  Különösen a  9. és a 11. évfolyamon 

A tanórákon differenciált foglalkozás- 

 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1.  

Év eleji munkaközösségi 

értekezlet, a munkaterv  

megbeszélése és elfogadása 

Jakus Gy. munkaóra Használható munkaterv Augusztus 26. 

2.  Javítóvizsgák, az  adminisztráció  
Osztályfőnökök, 

szaktanárok 
Feladatlapok, Sikeres javítóvizsgák Agusztus 29.,  

3.  

A tanmenetek elkészítése  

elektronikusan  

 

Minden szaktanár munkaóra Sikeres haladás a tananyagban Szeptember  vége. 

4.  

Az esti tagozat munkarendjének 

megismertetése az újonnan 

érkezett angol nyelv tanárával 

Huberné H. Cecília Vizsgaszabályzat, munkaterv 
Az új kolléga beilleszkedése 

az esti tagozat munkájába 
Egész évben 

5.  
Tájékozódás  az újonnan érkezett 

tanulók tudásáról , 

Matematika, idegen 

nyelv, tantárgyak tanárai 
Feladatlapok A hiányosságok pótlása 

Október eleje, a pótlás 

folyamatosan 

6.  
A tanulók otthoni munkájának  

segítése 
Minden szaktanár Internet, feladatlapok lemaradás elkerülése Folyamatosan egész évben 

7.  

A tanárok és a diákok közti 

kommunikáció erősítése , 

folyamatos kapcsolattartás 

Szaktanárok, 

osztályfőnökök 

Internet, iskolai és iskolán 

kívüli programokon való 

részvétel 

Minél kevesebb konfliktus a 

diákok és a tanárok között 
Folyamatosan  

8.  

Az adminisztráció folyamatos 

ellenőrzése, a digitális naplóban a 

hiányzások és az osztályzatok 

folyamatos vezetése 

Jakus Gy. , 

osztályfőnökök 

Internet, hiányzások 

folyamatos írása minden órán 
Naprakész digitális napló Folyamatosan  
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Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

9.  

Az esti tagozat 

munkaközösségének tagjai közti 

kommunikáció erősítése 

Minden munkaközösségi 

tag 
Alkalmankénti megbeszélések A tanárok közti egyetértés Folyamatosan  

10.  
Az írásbeli és a szóbeli vizsgák  

szervezése 
Jakus Gy. , szaktanárok 

A vizsgarend összehangolása 

a tanárok munkarendje 

alapján 

Zökkenőmentes vizsgák Félév és év vége 

11.  Korrepetálások  szaktanárok Munkaóra, feladatlap 
Sikeres haladás, gyengébb 

tanulók felzárkózása 
Folyamatosan egész évben 

12.  
A tagozat honlapjának gondozása, 

frissítése, információk  
Somogyi  Judit Munkaórák, internet 

Naprakész honlap, a tanulók 

értesülnek a legújabb 

információkról 

Folyamatosan  

13.  

Iskolai és iskolán kívüli 

programok szervezése 

rendezvények szervezése 

 

osztályfőnökök Munkaórák 
Sikeres rendezvények, az 

osztályközösségek erősítése 
Alkalmanként  

14.  Diffrenciált munka  a tanórákon    

A jobb tanulók eredményének 

javítása, és a  gyengék 

felzárkóztatása, a 

kimaradások 

megakadályozása 

Folyamatosan egész évben  

 

 

Éves ütemterv 
(témák: versenyek, felkészítés, programok, bemutató órák, tan. kirándulás, vizsga, szakkör stb. időrendbe szedve) 

 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Augusztus      

 22-26. 

 

Javítóvizsgák 

Beiratkozások 

Munkaközösségi értekezlet 

A munkaterv elkészítése 

 

Szaktanárok 

 

Jakus Gy. 

 

 Sikeres vizsgák 

 

 

Munkaterv elfogadása 

Aug.23 

 

 

Aug.26. 

Szeptember      

1. hét 

1-4 

Pótbeiratkozás 

digitális napló kitöltése 

tanulói nyilvántartó lapok 

elkészítése, 

javítóvizsga 

eredményeinek 

adminisztrációja 

Osztályfőnökök, 

szaktanárok 

munkaórák Pontos adminisztráció Okt. 1 

2. hét 

5-9 

Oktatási azonosítók  

igénylése,  

Somogyi Judit Munkaórák, internet Naprakész dokumentáció Október . 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

3. hét 

12-16 

Tanmenetek leadása 

Pótbeiratkozások 

szaktanárok munkaórák Használható tanmenetek Szeptember végéig 

4. hét 

19-23 

Pótbeiratkozások 

Statisztikai adatok  leadása 

osztályfőnökök    

Okt. .1.. 

5. hét 

26-30 

     

Október   munkaórák   

6. hét 

3-7 

Bizonyítványok 

rendbetétele, , törzslapok 

elkészítése  

osztályfőnökök munkaórák Naprakész dokumentáció Október  3 

7. hét 

10-15 

Diákigazolványokkal 

kapcsolatos 

adminisztrációk 

Somogyi Judit munkaórák Naprakész dokumentáció folyamatosan 

8 .hét 

17-21 

     

9. hét 

Október 24-28 
 munkaórák Az ismeretek felhasználása a  

művészettörténet tantárgyban   
 

 Huberné H. Cecília,  munkaórák Az ismeretek felhasználása a  

művészettörténet tantárgyban   
 

   

November      

Őszi szünet  

31-4 

     

10. hét 

7-11 

A  két  osztályzat 

megszerzése minden 

tantárgyból 

szaktanárok Feladatlapok készítése  November 11 

11. hét 

14-18 

Az osztályzatok  

ellenőrzése, pótlási 

lehetőség 

szaktanárok  Megfelelő számú 

osztályzat 

Nov.18.. 

12. hét 

21-25 

Különbözeti vizsgák 

letétele  

Jakus Gy., szaktanárok Munkaórák, feladatlapok Sikeres továbbhaladás Nov 25. 

December      

13. hét 

28-2 

Angol nyelvű film 

megtekintése 

Czentye Szilvia  az angol nyelvi ismeretek 

gyarapítása 

 

14. hét 

5-9 

     

15. hét 

12-16 

Poláris Csillagvizsgáló  

megtekintése  a 12. 

osztállyal 

Czentye Szilvia     

16.hét 

       19-21 

 

karácsonyi ünnepség osztályfőnökök munkaóra  az osztályközösségek 

fejlesztése 

december 20 

Téli szünet 

December 22-30. 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

Január      

17. hét 

3-6 

Írásbeli vizsgák a 

tanórákon  

szaktanárok Feladatlapok készítése  Január 6-ig. 

18. hét 

9-13 

Félévi vizsgák , szóbeli 

vizsgák, félévi osztályzat 

 

szaktanárok  Sikeres vizsgák Január  13.-ig 

19 hét 

16-20 

Színházlátogatás a 11.-12.  

osztállyal  

Nesztinger Mária munkaórák általános műveltség 

fejlesztése  

 

20. hét 

23-27 

Érettségire jelentkezés 

 

Bizalmi testületi ülés  

Jakus Gy. Tanulók pontos adatai Hibátlan jelentkezések  

 

Január 27. 

Február      

21. hét 

30-3 

Érettségire jelentkezés 

 

Szalagavató és farsang 

11. és 12. osztályfőnökök 

 

munkaórák, Jó hangulatú ünnepség február 3.. 

22. hét 

6-10 

     

23 .hét 

13-17 

Érettségi jelentkezések 

lezárása 

    

24. hét 

20-24 

Színházlátogatás Nesztinger Mária,  Szíjártó 

Noémi 

munkaórák A látottak felhasználása a 

magyar órákon 

 

Március      

24. hét 

27-3 

     

25. hét 

6-10 

Múzeumlátogatás aktuális 

kiállításra  

 

osztályfőnökök Munkaórák, felkészülés A látottak  hasznosítása az 

órákon 

 

26. hét 

13-17 

     

27. hét 

20-24 

     

28. hét 

27-31 

Paksi kirándulás 

csatlakozás a nappalis 

csoporthoz 

Zombori Judit Munkaórák, felkészülés Az ismeretek felhasználása 

a tanórákon 

 

Április      

29. hét 

3-7 

A digitális témahéthez 

csatlakozás 

szaktanárok  IKT kompetencia 

fejlesztése 

 

Tavaszi szünet és tanítás 

nélküli munkanap 

     

30. hét 

19-21 

Ballagás    április 20. csütörtök 
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Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

31. hét 

24-28 

Írásbeli vizsgák 12. 

évfolyam 

11. osztály osztályfőnöke    

  szaktanárok feladatlapok Sikeres vizsgák  

Május      

32. hét 

2-6 

Szóbeli vizsgák 12. 

évfolyamon 

Osztályozó értekezlet a 12. 

évfolyamon 

 

szaktanárok munkaórák sikeres vizsgák  

33. hét 

8-12 

Írásbeli érettségi vizsgák 

kezdete 

    

34. hét 

15-19 

Órarend szerint az utolsó 

tanítási napok 

    

35. hét 

22-26 

  k   Május 26-ig. 

Június      

36. hét 

29-2 

 Év végi írásbeli vizsgák 9-

11 

szaktanárok feladatlapok, munkaórák Sikeres írásbelik június 2-ig 

 

5-9 

Év végi szóbeli vizsgák 

9-11.osztály: 

Pótló év végi vizsgák  

igazolt hiányzások esetén 

Érettségire korrepetálások 

  Sikeres év végi 

eredmények 

Június  9-ig 

 Bizonyítványok  osztása     Június 22. 
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érettségi vizsgák : írásbeli: május  8-tól. 

                              szóbeli. június végén  

 

Belső és külső továbbképzések 2015-2016 

 

Belső vagy 

külső 

továbbképzés 

Téma Milyen képzéstípus (szakvizsga, 30-

60 órás továbbképzés, tréning, 

konferencia stb 

ki vesz részt Finanszírozási igény Mikor? 

külső Természet és Környezetvédő 

Tanárok Egyesülete 

Szakmai konferencia Jakus  Gyöngyi  25000 2017. április   

külső Kémia Minikurzus 

 

 

30 órás továbbképzés Jakus Gyöngyi   2016 december - 

külső Történelemtanárok 

továbbképzése  

Rubicon 

30 órás Fazekas András 36000 NOVEMBER /V. 

ÁPRILIS 

külső Informatika tanárok 

továbbképzése 

INFOÉRA konferencia   

 

  

 

F 40000 NOVEMBER 

 

A munkaközösség-vezető belső ellenőrzési terve 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

szeptember  A törzslapok, statisztika , 

javítóvizsgák 

adminisztrációjának elkészítése 

A tanmenetek elkészültének 

ellenőrzése 

Hiányzások nyomon követése 

osztályfőnökök osztályfőnökök Naprakész 

adminisztráció 

Szept. vége 

 

 

 

 

folyamatosan 

 

November  A különbözeti vizsgák  

eredményeinek ellenőrzése 

szaktanárok szaktanárok Sikeres vizsgák Nov. vége  

Január  A félévi vizsgák, osztályzatok 

ellenőrzése 

osztályfőnökök Az osztályukban 

tanító szaktanároknál 

Sikeres félévi vizsgák Jan. vége  

 Az érettségi jelentkezések 

ellenőrzése 

Jakus Gy. A digitális naplóban Pontos adminisztráció Febr.10..  
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Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Megvalósulás 

június Az év végi vizsgák  menetének 

ellenőrzése,  

Az adminisztráció ellenőrzése 

Jakus Gy. Osztályfőnökök, 

szaktanárok 

Pontos adminisztráció Június  15.  

 

Kollégák tervezett óralátogatásai  

Ki? tervezett óralátogatások száma 
Jakus Gyöngyi 2 

Huberné Haraszti  Cecília 1 

Czentye Szilvia  1 

 

 

Budapest, 2016. augusztus 26. 

A munkatervet készítette:  Jakus Gyöngyi 
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Munkaterv a 2016-2017. tanévre 
Gyermek- és ifjúságvédelem 

Oláh Ilona  
 

 

Kiemelt feladat: 
 

Ssz. Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1. Az igazolatlan hiányzások 

csökkentése, visszaszorítása, 

és az iskolai magatartás 

javítása 

 Oláh Ilona és 

az 

osztályfőnökök 

Osztálystatisztikák, 

adatok, technikai 

eszközök és személyes 

kapcsolatok 

A túlzott hiányzások 

megállítása, ill. csökkenő 

tendencia beindulása 

2017. június, a tanév 

végéig folyamatosan 

 

 

Éves ütemterv 
 

Sor 

szá

m 

Dátum Feladat Felelős Erőforrásigény Sikerkritérium Határidő 

1.  2016. aug. Az éves munkaterv elkészítése  Oláh Ilona Papír, sz..gép, nyomtató, 

ismeretek, 

Teljességre való törekvés, határidő 

betartása 

2016. aug.28.  

2.  2016. 

szept.  

Iskolai fogadónap és fogadóóra 

kijelölése és láthatóvá tétele a tanulók 

és szülők részére  

 Oláh Ilona netes értesítés, of.-ök 

segítsége 

Beépüljön a diákok és a szülők 

köztudatába, a hatékony segítés okán. 

2016.Szept. 15. 

3.  2016. 

Szept. 12 

Szülői értekezleteken való 

bemutatkozás, a szülők tájékoztatása a 

gyermekvédő munkájáról. 

 Oláh Ilona Személyesség. Szülők figyelmének felhívása a 

problémákra, s a segítségem 

igénybevétele.  

2016.Szept. 12. 

4.  2016.  

Szept. 

A diákok veszélyeztetettségének, 

hátrányos helyzetének felmérése, 

minden osztályban. 

 Oláh Ilona és az 

osztályfőnökök, 

szülők 

Szülői kérdőívek kitöltése 

által. 

A felmérés mielőbbi elkészítése, a segítő 

munka megkezdése érdekében. 

2016. szept. 15. 

5.  2016. 

szept.  

A gyermekvédelmi felelős 

bemutatkozása a 9. évfolyamon. 

Továbbá osztályfőnöki órák látogatása 

igény és probléma felmerülése esetén  

 Oláh Ilona Személyesség és egyéb 

gyermekvédelmi eszközök, 

módszerek. 

A segítő munka felajánlása a diákok felé, 

a probléma kezelése. 

2016.Szept. 30. 

és a tanév során 

folyamatosan. 

6.  2016. 

szept. 

A diákok veszélyeztetettségének, 

hátrányos helyzetének összegzése, 
 Oláh Ilona és az 

osztályfőnökök 

Szülői kérdőívek, 

személyesség. 

Minél hatékonyabb probléma-megelőzés 

és a hatékony segítés kidolgozása. 

2016.Szept. 30. 
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elemzése az osztályfőnökök 

segítségével 

7.   

2016. 

szept. 

Kapcsolatfelvétel a Szoc. 

Szolg.Centrum-al, Ped. Szakszolg-.al, 

Családseg. Kp.al Rendőrséggel, a Ker.i 

Gyvéd.i koordinátorral stb., majd a 

folyamatos kapcsolattartás, 

együttműködés. 

 Oláh Ilona Technikai / hírközlő 

eszközök (telefon, 

számítógép) és a személyes 

kapcsolatok 

Zökkenőmentes és gyümölcsöző 

együttműködés a diákok jólétének 

érdekében. 

2016. szept., ill 

folyamatosan 

8.  2016- 

szept.-től 

végig 

Tanulási és/vagy nevelési zavarral, 

magatartási problémával stb. küzdő 

diákok segítése, velük való beszélgetés 

és tovább- irányítása a 

szakintézmények felé. 

 Oláh Ilona, 

az Of.ök és 

szaktanárok.  

Kommunikációs eszközök. A problémák kezelésre kerülnek A tanév során 

folyamatosan 

9.  2016. 

szept.-től 

végig. 

Biztonságos internethasználattal 

kapcsolatos tájékoztatás, beszélgetés 

igény szerint a 9. és 10. évf.nál 

 Oláh Ilona és 

kortárs 

mentorok 

Számítógép, interaktív 

eszközök, előadók. 

A diákok tudatos és célirányos 

internethasználatának elősegítése. 

A tanév során 

folyamatosan 

10.  A tanév 

során 

hétfőn- 

ként 

délután 

Egyéni fogadó óra tartása a szülők 

részére, az általános fogadó napon. 
Oláh Ilona Személyi erőforrás, 

dokumentumok 

A szülőkkel való minél hatékonyabb 

együttműködés, a diák testi-lelki-

szellemi egészsége érdekében. 

A tanév során 

hétfőnként 

délután. 

11.  2016. I.-II. 

félév 

Adományok gyűjtése a diákok és 

pedagógusok körében a József Attila 

Gyermekotthonnak 

Oláh Ilona, 

Marsi Marietta, 

o. főnökök 

Személyes, egyéni 

tárgyaink, felszerelésink 

A segítés gyakorlatának készséggé 

tétele. 

A tanév során 

folyamatosan 

12.  2016. Okt. 

26.  

Egészségnap kivitelezése az egész 

gimnázium részére 

Előadók, 

testnevelő 

tanárok, Oláh 

Ilona 

Számítógép, interaktív 

eszközök, előadók. 

A diákok egészséges táplálkozásának 

tudatosabbá tétele és az egészséges 

életvitel célirányos elősegítése. 

2016. Okt. 26. 

13.  2016. 

Okt.26 

Véradás az egész gimnázium számára. Oláh Ilona, 

Vöröskereszt 

koordinátora. 

Technikai feltételek, 

eszközök biztosítása, 

diákok tájékoztatása. 

A diákok másokon való segítésének – 

szociális kompetencia – fejlesztése. 

2016. Okt.26. 
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14.  2016. 

Okt.26 

Mentálhigiénés előadások, tájékoztató 

órák tanulás-technikai módszerek, 

egészség megőrzés, konfliktuskezelés, 

tolerancia témában. (9-11 évfolyam 

között) 

 Oláh Ilona Nevelési Tanácsadó 

pszichológusai. 

Korosztályos problémák megelőzése, 

kezelésének segítése 

2016. Okt.26 

15.  2016. okt. 

26 

Hivatás és Pályaválasztási foglalkozás 

(12.a 12.b. 12.d ) 
 Oláh Ilona Nevelési Tanácsadó 

szakembereivel való 

egyeztetés 

A diákok célirányos tanulása a 

hivatásukra való készüléssel. 

2016. okt. 26 

16.  2016. Okt. Kihelyezett bűnmegelőzési és 

közrendvédelmi órák tartása a 

Rendőrkapitányságon. (9. évf.) 

 Oláh Ilona, 

Bűnügyi Osztály 

tisztje. 

Kapitánysággal való 

szóbeli egyeztetés 

A diákok áldozattá válásának 

megelőzése és biztonságosabb élete. 

2012. Okt. 30. 

17.  2016. 

Nov.28 (és 

ápr. 3) 

Fogadó óra tartása a szülők részére, az 

általános fogadó napon. 
Oláh Ilona Személyi erőforrás, 

dokumentumok 

A szülőkkel való minél hatékonyabb 

együttműködés, a diák testi-lelki-

szellemi egészsége érdekében. 

2016. 

Nov.28 (és ápr. 

3) 

18.  2016. okt.-

Nov.   

A drog és más szenvedélybetegséggel 

kapcsolatos előadás, interaktív 

beszélgetés (9. évf.) 

 Oláh Ilona Kommunikációs eszközök 

és szervező munka az 

előadókkal 

Korosztályos problémák kezelésének 

segítése 

2016.Nov.. 30.  

19.  2016. Dec.  Adományok átadása és közös 

Karácsonyi ünnepség a József Attila 

Gyermekotthon lakóival.  

Oláh Ilona és a 

diákok. 

Adományok, versek, 

műsorok. 

A diákok szociális érzékenységének 

kialakítása, elmélyítése. 

2016. Dec. 20 

20.  2017. jan.  Féléves beszámoló a gyermekvédelmi 

munkáról 
 Oláh Ilona és 

osztályfőnökök 

Osztálystatisztikák,  

papír, számítógép, 

nyomtató. 

Minél pontosabb kép a tanulók 

helyzetéről 

2017. jan. végén 

a félévzárás 

után 

21.  2017. jan. 

30.  

A 9. évf.-os szülők részére tájékoztatás 

a drogokról, veszélyeiről, tüneteiről. 
 Oláh Ilona Projektkor, laptop, 

előadók. 

A szülők tájékozottabbá tétele, 

prevenciós célból. 

2017. jan. 30. 

22.  2017. Febr. A drog-prevenciós előadás pszicho-

dramatikus feldolgozása. (9.évf.) 

 

 Oláh Ilona Kommunikációs eszközök 

és szervező munka az 

előadókkal 

Korosztályos problémák kezelésének 

segítése. 

2017. febr. 28.  
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23.  2017.  

febr. 

Szexuális felvilágosítás osztályfőnöki 

óra keretében. (9. évf.) 

 

 Oláh Ilona Kommunikációs eszközök 

és szervező munka az 

előadóval 

Korosztályos problémák kezelésének 

segítése, információk pontosítása. 

2017. márc. 31.  

24.  2017. 

Febr.- 

Márc. 

„Munkaerő Piaci versenyképesség 

kompetenciájának fejlesztése”-kurzus. 

 

Oláh Ilona Kommunikációs eszközök, 

írószerek és szervező 

munka 

A végzős diákok készségeinek-

kompetenciáinak fejlesztése, hogy 

versenyképesek legyenek a munka 

világában.  

2017. márc. 31. 

25.  2017.  

Márc 

„Munkajog, munkavállalás”- 

Munkaerő piaci kalauz a végzős diákok 

számára. 

 Oláh Ilona, és 

szakember 

Szakember és 

kommunikációs eszközök, 

előadók. 

A diákok képesek legyenek eligazodni 

az őket érintő, köznapok ” munka 

világában”. 

2017.  Márc. 31. 

26.   

2017. ápr. 

A hiányzások és tanulmányi 

eredmények 3. negyedéves ellenőrzése 

a naplók alapján, szükség esetén szülői 

megkeresések 

 Oláh Ilona Naplók, kommunikációs 

eszközök 

A szülő felé időben történt jelzések 

eredményeként hatékonyabb 

együttműködés elérése. 

2017. ápr. a 

fogadóóra előtti 

időszak 

27.  2017. ápr. Pályázat az Önkormányzat felé, 

prevenciós gyermekvédelmi témában. 
Oláh Ilona Technikai feltételek, 

kommunikációs eszközök. 

A diákok figyelmének nyomatékosabb 

felhívása, egy-egy nehézségre, annak 

megelőzésére. 

2017. Ápr.vége 

28.  2017. Ápr.  „KIABÁL”, komplex prevenciós 

társasjáték a 9.a, 9nyb, 9 nyc-s 

osztályokban. 

 Oláh Ilona Társasjáték, egyéb  

technikai feltételek. 

A droghasználat, bűn- és áldozattá válás 

megelőzése, legális, szabadidős, iskolai 

tevékenységek pontosabb ismerete, 

mélyítése. 

2017. Ápr. –

Máj. hó 

29.   

2017. jún. 

2. féléves beszámoló a 

gyermekvédelmi munkáról 
 Oláh Ilona és 

osztályfőnökök. 

Osztálystatisztikák,  

Papír, sz.gép, nyomtató 

(Minél) pontosabb kép a tanulók 

helyzetéről 

2017. jún. vége 

 

 

Belső ellenőrzési terv 

 

 

Dátum Feladat Felelős Hol, kinél Sikerkritérium Határidő Ellenőrzi 

2016/17-

es tanév.  

Adatok- és statisztikai adatok 

begyűjtése, ellenőrzése, frissítése, 

dokumentációk ellenőrzése 

 Oláh Ilona és az 

osztályfőnökök 

Osztályfőnökök, 

naplók 

Kitöltött naplók, 

használható, frissített 

adatok, információk. 

A tanév során 

folyamatosan 

 

 

 

Budapest, 2016. augusztus 28. 

 

 

Munkatervet készítette: Oláh Ilona                                              
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Önértékelési csoport munkaterv 

2016/2017 
A csoport tagjai: 

Vörösmarty Balázs a csoport vezetője 

Fencz Györgyné 

Lázár András 

Szabóné Gábor Anikó 

Tőkésné Pózna Gabriella 

Schneider Krisztina 

Lakatos Orsolya 

Kökény Ildikó 

Kiemelt feladatok a tanévre: 
1. Az önértékelés vezetőre vonatkozó szempontrendszerének saját intézményünkre 

adaptálása 

2. Az önértékelés intézményre vonatkozó szempontrendszerének saját intézményünkre 

adaptálása 

3. Az önértékelési folyamat menetének, szempontrendszerének kidolgozása nem pedagógus 

munkakörben dolgozókra vonatkozóan 

4. A vezetői és intézményi tanfelügyelet előkészítése, a folyamat segítése 

A pedagógusok önértékelésére vonatkozó tervezet 
A korábban megvalósult önértékelések: 

Szabóné Gábor Anikó 

Tugyiné Czinkotai Krisztina 

A 2016/2017-es tanévre tervezett önértékelések: 

Önértékelést 

végző 

pedagógus 

Segítő az 

Önértékelési 

Csoportból 

Az óralátogatók ütemezés 

Az 

iskolavezetés 

részéről 

A 

munkaközösség 

részéről 

 

Fazekas 

András 

Kökény Ildikó Fencz 

Györgyné 

Varga Péter december 

Fencz 

Györgyné 

Lakatos 

Orsolya 

Szabóné Gábor 

Anikó 

Farkasné Hauber 

Anna 

január 

Fogarasi Tilda Kökény Ildikó Lázár András Kökény Ildikó március 

Gál Ferenc Vörösmarty 

Balázs 

Fencz 

Györgyné 

Szécsi Mária december 

Goda Zsuzsa Pózna 

Gabriella 

Lázár András Pózna Gabriella november 

Huberné 

Haraszti 

Cecília 

Schneider 

Krisztina 

Szabóné Gábor 

Anikó 

Szécsi Mária november 

Lakatos 

Orsolya 

Vörösmarty 

Balázs 

Fencz 

Györgyné 

Vörösmarty 

Balázs 

október 

Nagy Nikolett Schneider 

Krisztina 

Lázár András Velenczeiné dr. 

Bierbauer 

Zsuzsanna 

április 
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Nesztinger 

Mária 

Pózna 

Gabriella 

Szabóné Gábor 

Anikó 

Faragó Orsolya október 

Oláh Ilona Vörösmarty 

Balázs 

Fencz 

Györgyné 

Gál Ferenc március 

Péterffy 

Erzsébet 

Vörösmarty 

Balázs 

Lázár András Farkasné Hauber 

Anna 

november 

Schneider 

Krisztina 

Kökény Ildikó Szabóné Gábor 

Anikó 

Kökény Ildikó november 

Pózna 

Gabriella 

Kökény Ildikó Fencz 

Györgyné 

Faragó Orsolya január 

Valkó 

Krisztina 

Schneider 

Krisztina 

Szabóné Gábor 

Anikó 

Schneider 

Krisztina 

november 

Varga Renáta Pózna 

Gabriella 

Lázár András Varga Péter október 

Zombori Judit Lakatos 

Orsolya 

Fencz 

Györgyné 

Lakatos Orsolya február 

 

A 2017/2018-as tanévre tervezett önértékelések: 

Czentye Szilvia 

Farkas Zoltán 

Fodor Andrea 

Gutmayer Helga 

Harmati Gábor 

Kökény Ildikó 

Mohácsi Árpád 

dr. Pálné Dobák Erzsébet 

Rosta Viktor 

Sass Klára 

Selényiné Heim Judit 

Szarka Lajos 

Székely-Kékedy Kinga 

A 2018/2019-es tanévre tervezett önértékelések: 

Faragó Orsolya 

Farkasné Hauber Anna 

Görhöny Bence 

Hadnagy Zsanett 

Jakus Gyöngyi 

Lantos Dóra 

Lázár András 

Magyarovics Magdolna 

Szécsi Mária 

Varga Péter 

Velenczeiné dr. Bierbauer Zsuzsanna 

Vörösmarty Balázs 

Weszely Kinga 

 


